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Important

Benvinguts/es al Portasignatures de la Universitat Accés restringit
de Lleida, des del qual podreu gestionar els

documents que us hagin enviat per a la seva Usuarl

signatura electronica. L'tnic requisit és disposar
d'un certificat digital valid i reconegut, instal-lat al
navegador o bé al vostre lector compatible amb el

* També és pot accedir amb el con

i no disposeu de certificat digital en la vostra 2
targeta UdL, contacteu amb [‘Entitat de Registre de
Certificacié Digital (despatx 3.56 de l'edifici de aoceelhit

jordim

Y o 11 El certificat triat a lentrar en I'aplicaci6 sera l'utiitzat —
ertificat digita e oo W
una de les opcions disponibles.
Reguisiteitichice Accedir amb certificat
= Usuari i contrasenya UdL per accedir a aquest
portasignatures. S—
Targeta UdL amb certificat digital inserida en el Entrar amb el certificat digital
vosre lector de targetes. (Solament per efectuar S
signatures electroniques)
Chrome 46+, Firefox 41+, Edge 20+, Safari 9.0+,
IE 11 Validaci6 de CSV'
Autofirma (recomanat) o navegador que permefi —
executar applets de Java.

Autofirma

Pagina de descarrega de Autofirma.

g

Test de signatura digital

En cas de problemes amb el vostre certificat digital,
podeu comprovar la idoneitat i validesa del mateix
en la segilent adrega

Test de Signatura Digital
Amb el qual rebrem informacié detallada del vostre
problema i us podrem ajudar a solucionar-lo.
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[Universitat De Lleida] Cap De Seccié Comptabilitat

| Afegir Segell de temps

=]

Visto bueno

«

Configuraci6 de signatura
+ Por defecto :

Assumpte 2020/ADOP-33919 Prioritat

r
Referéncia Sistemes Informacio. Normal :

" Ambit
Missatge B 7
u INTERNO ¢

| Notificar a

Tots ° Nomeés remitent

Avisar quan
Llegit

y Rebutjat
Signat

Vistiplau

= Opciones avanzadas

Cancellar I Desar

Recorda guardar la
plantilla
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@ jordim — daef@erp1:~ — ssh daef@erp1.udl.cat — 88x29

~ — daef@erpl:~ — -bash ~ — daef@erp1:~ — ssh daef@erp1.udl.cat

ADOP

—— S F— * Introduim el document
BELSIER; ¢ DEISIES, de despesa o factura
al DAEF, de la forma
habitual.

B Imprimir

Reconeixement d’obligacions

Exercici: 2018
Universitat de Lleida

Centre 0 A ADOP 33919
 Creem el document
Dades del pereeptor Dades del proveidor
NIF 2
Nom
Depart. L]
IBAN ©ES42 0081 0053 5100 0226 7+**
Telf: 902188080

Seérie Numero Niim. document Data registre Data Import integre

e Imprimint del
document utilitzant
I'impressora

IVA_ Sector _Promata B Quota Deduibl
.
9 D |
«PDFmail».
Distribucia
Compte Comptable Tmport integre

e Rebem al nostre MAIL
el document ADOP en
— format PDF.

[ Total descompte:

| Dwtap: [5=03-2020] | Total liquid 15.56;;14
| (* L'impressora PDFmail es troba selecciona per defecte)
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Documents
s

Data Import intezre

Nimero | Nim_ document | Data registe

Administracié Gestié d'usuaris Estadistiques

Peticions Configuracié

Toral ntegre

Quoa

WA Sector _Promaa B

1 se

Per Vistiplau 4 [Universitat De Lleida] Immaculada Goma Gimenez Tipus de signatura
— C d Paral-lel
Firma [Universitat De Lleida] Alexandre Balleste Crevillen (] O cercac arariea i
Firma [Universitat De Lleida] Jose Narciso Pastor Saenz [i] Afegir Segell de temps = A Descompigy T
Visto bueno v [Universitat De Lleida] Cap De Seccié Comptabilitat o
Configuracié de signatura
+ Por defecto v rrp—
[
Assumpte 2020/ADOP-33919. [TEST] Prioritat B T
Normal v
Referéncia Sistemes Informaci6. oremio
i Ambit
Missatge B/ U INTERNO 4

Data d'inici Dert® caducitat

Test de signatura de document economics.
FACe &

# Opciones avanzadas

%

Documents Seleccionar arxius = cap arxiu seleccionat
2019-ADOP-33919.pdf GENERICO 4 O
Annexos Seleccionar arxius = cap arxiu seleccionat

o
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GENERICO

FacturaPDF_ESA78053147.pdf
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Referencia Sistemes Informacio. aculada Goma Gimenez

Tipus de Cascada Linea 2 de firma
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Hola a tots, Cap De Seccié Comptabilitat

Podeu donar el vist-i-plau o signatura al
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STC. Sol-licitud Transferéncia de Credit.
Redacta la peticio el Negociat Economic
* [Vist-i-Plau] Cap de Negociat.
* [Signatura] Responsable unitat de gestio del despesa.

* [Vist-i-Plau] Cap de Negociat Receptor.

TRC. Transferéncia de crédit

El negociat receptor genera la TRC en PDF, i afegeix com Annex el document STC
rebut, i envia al Portasignatura amb el circuit:

* [Vist-i-Plau] Cap de Negociat.
 [Signatura] Responsable unitat de gestio del despesa.
* [Vist-i-Plau] Cap de Seccio Pressupostaria

* [Vist-i-Plau] Cap de Economia
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Redacci6 des del Negociat, tramitacié conjuntament el document de ingres + el
document de despesa

 [Vist-i-Plau] Cap de Negociat.
 [Signatura] Responsable unitat de gestio del despesa.
 [Vist-i-Plau] Cap de Seccio Pressupostaria

* [Vist-I-Plau] Cap de Economia
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ADOP | OP | NC. Documents comptables de sighatura.

Redaccio des del Negociat, tramitacio conjuntament el document comptable de
despesa i la documentacio de suport, Factures, Col-laboracions, etc...

 [Vist-i-Plau] Cap de Negociat.
 [Signatura] Responsable unitat de gestio del despesa.
 [Signatura] Responsable organic de la despesa.

* [Vist-i-plau] Cap de Comptabilitat

> Cada unitat és responsable de adaptar aquest circuit al funcionament operatiu de
cada unitat o servei. Pode :

a)Intercanviar I'ordre de la [Signatura] del responsable de la Unitat, i el [Vist-i-Plau]
del Negociat

b)Incorporar els [Vist-i-Plaus] que consideri al inici del circuit. (pe. Si la validacio de
la factura la fa una persona diferent al Responsable de la unitat)
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- CamScanner CS CamScanner

* https://www.camscanner.com/user/download

* Videos utilitzacio

- https://www.youtube.com/watch?v=Z_nIGEKW®6ic
- https://www.youtube.com/watch?v=JgHWY _ffb9g

" * I0OS (Apple iPhone)
- Escaneig amb I'aplicacio integrada Notes
* https://www.youtube.com/watch?v=ECY7R7LPsPM
- CamScanner

- Adobe Scan
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https://www.camscanner.com/user/download
https://www.youtube.com/watch?v=Z_nlGEkW6ic
https://www.youtube.com/watch?v=JgHWY_ffb9g
https://www.youtube.com/watch?v=ECY7R7LPsPM
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