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1. INTRODUCCION

UNIVERSITAS XXI - ACADEMICO es un sistema nacido de la voluntad de contribuir a la automatizacion e
integracion de todos los procesos académicos relacionados con la gestion universitaria, mejorando la calidad y
el servicio de esta institucidn y garantizando su avance tecnolégico.

El impacto de los procesos de planificacion y gestion sobre la actividad académica en la Universidad es
determinante y establece la necesidad de que cualquier actualizacion o modificacion de la informacion se
refleje en el sistema de forma inmediata. Por ello ha surgido UNIVERSITAS XXI - ACADEMICO como un
elemento integrador de la informacién y como vehiculo para la transmision del conocimiento. Este sistema es el
producto y la consecuencia del saber y experiencia acumulados, junto a las universidades espafiolas e
iberoamericanas, que estan asegurando, gracias a los potentes equipos técnicos de OCU América y OCU
Espanfia, la actualizacion funcional y tecnolégica de UNIVERSITAS XXI - ACADEMICO.

Su objetivo fundamental es racionalizar los procesos académicos y administrativos, con la méaxima eficiencia, y
potenciar la virtualidad, tanto para los estudiantes presenciales, como para los que en su formacién encuentren
obstéaculos en el tiempo y/o el espacio.

Las areas funcionales y de gestion que cubre UNIVERSITAS XXI - ACADEMICO son la actividad académica
del alumno, la planificacién de recursos docentes y el acceso al campus virtual.

La gestion del alumnado facilita la participacion de profesores, estudiantes y personal de administracion en
los procesos relacionados con la trayectoria académica del alumno, desde su ingreso hasta la obtencion del
titulo. En este sentido, asume toda la gestion de alumnado de forma integral, y se orienta hacia la maxima
eficiencia y seguridad. Todos los médulos que lo componen estan intimamente relacionados y se reportan la
informacion necesaria para cada uno de ellos: el alumno puede consultar inmediatamente la nota que ha
obtenido en una asignatura en el momento en que el profesor ha cerrado definitivamente el acta.

UNIVERSITAS XXI - ACADEMICO es también una herramienta para la planificacion docente de la
Universidad. Sus principales funciones en esta area son la programacion y elaboracion del plan docente, el
célculo de las potencialidades y del rendimiento real del profesorado, la gestién de actividades, de espacios y
de horarios. Los bloques basicos de informacién utilizados son: el personal docente, con sus correspondientes
dedicaciones y actividades; los planes de estudios para la definicién de las actividades que se imparten y los
espacios universitarios: aulas, laboratorios, seminarios y cualquier otro, docente o no docente, con el fin de
alcanzar su aprovechamiento 6ptimo.

El sistema dispone de un portal académico completo que da acceso a funcionalidades WEB para el
estudiante, el docente, el gestor, el aspirante y el egresado. No se trata de una mera pagina WEB sino de la
parte académica de un portal corporativo universitario, UNIVERSITAS XXI-PORTAL, que permite el acceso a
servicios telematicos de consulta y a un gestor de contenidos que facilita a cualquier persona autorizada la
posibilidad de consultar informacion, solicitar la prestacion de servicios, crear su propia pagina WEB o su
pagina docente (con contenidos, enlaces, curriculo, etc.), desde un Unico lugar y mediante un estricto control
de acceso. Todo ello permite garantizar no solo la coherencia de la informacion y su gestion sino la explotacion
de la misma mediante una herramienta corporativa, comoda y facil de usar.

En este documento se describen las caracteristicas basicas de UNIVERSITAS XXI - ACADEMICO, dedicando
un capitulo especial a cada uno de los modulos que componen el sistema ya que se ha considerado de gran
importancia detallar sus funcionalidades.
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1.1. CARACTERISTICAS GENERALES

UNIVERSITAS XXI - ACADEMICO es un sistema integrado que cuenta con las siguientes caracteristicas
béasicas:

e Se trata de un sistema modular que garantiza una gestion descentralizada de las diferentes unidades
gue integran la Universidad permitiendo no obstante la centralizacién e integracion de los datos; es la
propia Universidad la que establece el uso y el grado de descentralizacion segln su organizacion.

e Facilita a los usuarios el acceso via WEB, mediante un navegador, al sistema de gestion y a
funcionalidades de autoservicio de forma sencilla, inmediata y agil.

¢ Es una aplicacion parametrizable para asegurar que se adapta a las necesidades y al funcionamiento de
la Universidad y de su servicio de gestion académica. Se trata por tanto de un sistema flexible y abierto lo
gue permite afrontar cualquier cambio legislativo o interno de la propia organizacion.

e Cuenta con soporte idiomético lo que significa que la aplicacidon puede usarse en la lengua que el
usuario decida pudiendo seleccionarla en cualquier momento.

e Los modulos que integran UNIVERSITAS XXI - ACADEMICO abarcan desde la definicién de los planes
de estudios y ordenacion docente hasta la gestion de los cursos de postgrado y doctorado pasando por
los procesos de acceso, gestion econdémica, matricula y becas, administracion del expediente, gestion de
las actas, tramitacién de titulos, generacion de listados, informes, cartas y estadisticas oficiales y
extension universitaria. Todos los mddulos mencionados se encuentran adaptados a las necesidades de
una Universidad multicampus o multisede por lo que se facilita la gestién de las diferentes unidades
administrativas y la integracion de sus datos.

e La explotacién de los datos a través de UNIVERSITAS XXI-PORTAL facilita el acceso de todos los
usuarios, gracias a la tecnologia WEB, no sélo a la informacion disponible en el sistema sino a procesos
interactivos que pueden realizarse desde cualquier lugar (solicitud de una convalidacion, calificacion de
actas, automatricula WEB, etc.).

e El acceso a la aplicacion y por tanto a la informacion contenida en UNIVERSITAS XXI - ACADEMICO
esta sujeta a un importante sistema de seguridad que garantiza un acceso a los datos controlado gracias
a la definicion de usuarios, perfiles y permisos para insertar, modificar o sélo consultar la informacion.
1.2. UNIVERSIDADES USUARIAS
Las Universidades espafiolas que estan en explotacion o implantacién del sistema UNIVERSITAS XXI -
ACADEMICO son las siguientes:
e Universidad de Alcala
e Universidad de Alicante
e Universidad de Almeria
e Universidad de Céadiz
e Universidad Camilo José Cela
e Universidad de Castilla-La Mancha
e Universidad Complutense de Madrid
e Universidad a Distancia de Madrid
e Universidad de Extremadura
e Universidad Francisco de Vitoria
e Universidad de Huelva
e Universidad Internacional de Andalucia
e Universidad Internacional Menéndez Pelayo

e Universidad de Jaén
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Universidad de La Laguna
Universidad Pablo de Olavide
Universidad Politécnica de Cartagena
Universidad Politécnica de Madrid
Universidad Rey Juan Carlos
Universidad de la Rioja

Universidad de Salamanca
Universidad San Jorge — Fundacion San Valero
Universidad de Sevilla

Universitat de Lleida

Universitat Rovira i Virgili

INEFC de Catalunya

Las universidades iberoamericanas que estan explotando o implantando el producto son:

1.3.

Colombia
Corporaciéon Universitaria Autbnoma de Occidente
Universidad Central de Colombia
Universidad del Rosario
Universidad Sergio Arboleda
Universidad Auténoma de Manizales
Universidad Nacional de Colombia
Universidad Piloto de Colombia
Corporacion Universitaria Rafael Nufiez.
Chile
Universidad Central de Chile
Universidad de Santiago de Chile
Venezuela
Universidad Central de Venezuela
Universidad Gran Mariscal de Ayacucho
Universidad Rafael Urdaneta
Ecuador
Pontificia Universidad Catdlica de Ecuador
Republica Dominicana
Instituto Politécnico Loyola
Instituto Superior de Formacion Docente Salomé Urefia

Universidad Catélica Nordestana

FUNCIONALIDADES DEL SISTEMA

UNIVERSITAS XXI - ACADEMICO incluye todos los modulos y funcionalidades referidas a la gestion de
alumnado y a la planificacion docente, de tal modo que se puede obtener informacién importante para la

actividad interna de la Universidad. A continuaciéon se mencionan todos ellos:

Presentacion UXXI - AC

P&g.: 6 /54



@

Oficina de

Cooperacion Universitaria

Universitas x x ’_

Stema tegral de Geiticn Universitaria

Modulos basicos:

Grados y masteres oficiales (planes de estudios)

Recursos docentes
Gestién econémica
Matricula
Expediente

Actas

Médulos de funcionalidad especifica:

Gestién de propuestas de programas
Acceso (pruebas de acceso y preinscripcion)
Becas

Doctorado

Estudios propios y formaciéon continua
Titulos y Suplemento Europeo al Titulo
Estadisticas

Horarios

Gestién de Bolsa de empleo y practicas en empresas
Relaciones internacionales y otros programas de movilidad

Médulos para la gestion del sistema:

Tablas generales
Administracion del sistema

Comunicados

Médulos de explotacion de datos

Generador de informes

Generador de cartas y etiquetas

Servicios telematicos
Automatricula WEB
Calificacién de actas WEB

Funcionalidades WEB de UXXI-AC y acceso al Portal académico (UNIVERSITAS XXI-PORTAL)

Partiendo de estos datos, UNIVERSITAS XXI - ACADEMICO ofrece, por ejemplo, las siguientes posibilidades
funcionales:

Gracias a la definicibn en grafos de los planes de estudios universitarios se puede realizar el
seguimiento individualizado del alumno en cada uno de ellos.

Proporciona informacion sobre el expediente del estudiante y su trayectoria académica: calificaciones,
traslados, convalidaciones, datos estadisticos, etc.

Facilita la consulta de todos los expedientes asociados a un alumno, independientemente del tipo de
estudio (doctorado, primer y segundo ciclo, master, etc.) y desde una Unica pantalla.

Permite la consulta y alta de los procesos de gestion: solicitud de beca, titulos, estado del acta, estado
de los recibos del alumno...

Ofrece la gestion completa del Suplemento Europeo al Titulo, tanto para alumnos de primer y segundo
ciclo como de doctorado, generando los ficheros correspondientes para su impresion por la imprenta.
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e Facilitala actualizacion de datos sobre los alumnos, profesores y recursos, automaticamente.

e Permite la calificacién de actas via WEB con procesos de firma digital, asi como la automatricula de
los alumnos a través de Internet.

¢ Racionaliza la toma de decisiones para la asignacion de los recursos humanos y espaciales y permite
la comparacion de resultados interanuales.

e Proporciona informacién de gestion (horarios, convocatorias de examen, etc.) y de analisis que facilitan
el estudio de capacidades y cargas lectivas al nivel deseado (profesor, area, departamento, teoria,
practicas, distribuciéon por centros, por campus etc.).

e Proporciona informacion actualizada acerca de la disponibilidad y estado de los recursos, ya sean
personales o espaciales.

e Realiza el calculo de porcentajes de ocupacion de lugares, de edificios 0 de campus y la bisqueda de
espacios libres para cualquier actividad.

e Gestiona, tanto la ejecucién de un plan docente como la planificacion del siguiente, con las
comparaciones adecuadas.

e Permite la explotacién de datos via WEB vy la consulta de la informacién asociada al estudiante.
e Facilitala tramitacion de procesos, sin la necesidad de desplazarse fisicamente, y sin papeles.

e Pone a disposicién de alumnos y profesores una herramienta para el apoyo docente que complementa
y facilita la elaboracion de materiales, consulta de datos y la interaccion entre el profesor y el alumno.

1.4. PRESTACIONES OFRECIDAS A LOS USUARIOS DE UNIVERSITAS XXI — ACADEMICO

Como parte de las prestaciones que la Oficina de Cooperacion Universitaria ofrece a los usuarios de sus
productos, y, en este caso, a los usuarios de UXXI-AC, se encuentran las siguientes que destacan
especialmente en el caso del sistema académico ya que el niamero de cambios normativos y nuevas
funcionalidades es muy elevado. La Universidad se encuentra no solo frente a un producto completo, integrado
y con un elevado nimero de funcionalidades para su instalacion sino que dispone de una garantia de
actualizacién y renovaciéon permanente que ofrece continuidad y futuro sin posibilidad de obsolescencia. Las
siguientes prestaciones vienen garantizadas por el contrato de mantenimiento del producto:

e Actualizaciones de caracter normativo. La publicacion de una norma legal o reglamentaria que obligue
a la madificacion de uno o varios médulos de la aplicaciéon serd motivo de una actualizacion de
adaptacion del sistema al nuevo entorno normativo. El plazo de desarrollo de esta actualizacién sera
establecido por OCU y comunicado a la Universidad y no podra dejar a la Universidad en una situacion
tal que le impida el cumplimiento de sus obligaciones legales.

e Actualizaciones de caracter tecnolégico. OCU se compromete a implementar actualizaciones
tecnolégicas para los componentes en los que se apoya la aplicacion con anterioridad a que las
versiones de dichos componentes dejen de ser soportados por los fabricantes.

e Actualizaciones de caracter correctivo. Se resuelven en los plazos acordados eventuales pérdidas de
funcionalidad de la aplicacién que afecten a la operativa normal de la Universidad. Asi mismo, se
resuelven dudas, observaciones, problemas o incidencias que pudieran producirse. La Universidad
dispone de una herramienta via WEB (QUATERNI XXI) para realizar el seguimiento de cualquier
incidencia o peticion que le permite estar permanentemente informado de la situacion.

1.4.1. EVOLUCION FUNCIONAL DEL SISTEMA

OCU se compromete a mantener el sistema actualizado y acorde con el marco académico actual y futuro.
El desarrollo de nuevas funcionalidades para garantizar esta armonia se asume como evolucion funcional del
aplicativo. Las principales tendencias académicas que actualmente marcan el rumbo funcional del sistema son
las siguientes:

e Adaptacion a los requisitos del Espacio Europeo de Educacién Superior.
e Reuvision anual con la Universidad de las prestaciones de la Automatricula.

e Potenciacion de funcionalidades relacionadas con el acceso de los alumnos y docentes a la
informacion (Portal) y tramitaciones on-line.
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e Funcionalidades de caracter genérico asumidas por OCU como mejoras voluntarias.

1.4.2. EVOLUCION TECNOLOGICA

Las actualizaciones por motivo de cambio tecnoldgico garantizan que la aplicacion no devendra obsoleta;
consisten en la actualizacién de la tecnologia de la aplicacion en relacién con los elementos basicos que la
soportan, operando en el sistema los cambios que devengan de las innovaciones en el motor de la base de
datos, en el lenguaje de programacion, en las herramientas de desarrollo complementarias, y en el sistema
operativo. Estas actualizaciones no incluyen los posibles costes en los que pueda incurrirse por motivo de la
compra de licencias de actualizacion de los productos afectados.

1.4.3. EVOLUCION NORMATIVA

Las nuevas funcionalidades que sea preciso desarrollar para cumplir con los requisitos de caracter legal se
asumen como evolucién normativa del sistema. El marco legal que se asume el siguiente:

e Normativa comunitaria: en el caso de UXXI-AC este tema es especialmente relevante debido a la
implementacion y puesta en marcha del EEES.

e Normativa de rango estatal: implementacion del EEES en el marco espafiol, normativa de becas de
Régimen General, gestion de titulos oficiales, generacion de estadisticas para el Consejo de
Coordinacién, INE, etc.

¢ Normativa de rango autonémico: decretos de precios publicos, becas de comunidad autbnoma, etc.

Se asume por tanto toda evolucion legislativa a excepcion de la normativa propia de la Universidad. Las
principales actualizaciones normativas que anualmente se desarrollan y mantienen en el sistema son las
siguientes:

e Convocatoria anual de Becas de Régimen General del Ministerio de Educacion y Ciencia

e Convocatoria anual de Becas de Movilidad del Ministerio de Educacion y Ciencia

e Actualizacién anual de las estadisticas del Consejo Coordinacion Universitaria

e Actualizacidn anual de las estadisticas del Instituto Nacional de Estadistica

¢ Modificaciones para la gestion y tramitacion de titulos oficiales / Suplemento Europeo al Titulo
e Actualizacion del Decreto de Precios Publicos

Asi como también cualquier otra actualizacion que devenga de una publicacidon de una nueva ley o norma legal,
o la modificacion o derogacién de una anterior.

Igualmente UXXI-AC dispone de una Extranet para clientes del sistema en el que se publica la totalidad de la
documentacién funcional y técnica disponible, versiones y contenido de las mismas, novedades de desarrollos,
convocatorias a foros de usuarios, cursos de formacién funcional y tecnolégica, y cualquier novedad legislativa
o interna que se considere de interés para las Universidades.

2. MODULOS DE UNIVERSITAS XXI - ACADEMICO
2.1.  MODULOS BASICOS

2.1.1. MODULO DE GRADOS Y MASTERES OFICIALES (PLANES DE ESTUDIOS)

Este mddulo permite definir la estructura de cualquier plan de estudios de grado o postgrado oficial gracias a
un disefo flexible que da cabida a las diversas variedades y peculiaridades de las Universidades. Con la
reciente aprobacion del Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la ordenacion de
las ensefianzas universitarias oficiales, se pone de manifiesto la necesidad de crear nuevas estructuras de
estudios que respondan a dos objetivos:

e Gestionar las nuevas ensefianzas universitarias de Grado, Masteres oficiales y Doctorado.
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e Continuar gestionando los actuales planes de primer y segundo ciclo y doctorado hasta su extincion.

En UNIVERSITAS XXI - ACADEMICO se ha disefiado una subdivision de tipos de estudios que permite la
gestion de los nuevos y de los ya existentes, de forma diferenciada. Gracias a esta clasificacién, la Universidad
podra establecer gestiones independientes, si fuera necesario, para diferentes fines: a efectos estadisticos
(INE, CCU), envios de becas, lotes de titulos, normativa de permanencia, calculo de precios publicos, etc., es
decir, abre la posibilidad a la busqueda, captura y gestién de informacion seccionada por diferentes tipos de
estudio.

La definicién de un plan de estudios de grado o postgrado se basa en la estructura de grafos. Un grafo es un
diagrama formado por nodos y arcos que, a su vez, estan compuestos por bloques y subbloques de
asignaturas o materias. Este grafo puede visualizarse a modo de arbol para que sea més sencilla la definicién
para el usuario. En un grafo, los nodos representan cursos, ciclos o situaciones intermedias en las que se
puede encontrar un alumno dependiendo de la naturaleza del plan de estudios. Un arco une un nodo de origen
con otro de destino; asociado a cada arco hay unas condiciones relacionadas con asignaturas. Estas
condiciones permiten definir, 0 bien asignaturas/materias que obligatoriamente se deben cursar, o0 un conjunto
de asignaturas de las cuales se deben realizar una serie de créditos. Su correcta definicion garantiza el
seguimiento de cada uno de los alumnos y su trayectoria académica, desde el inicio de los estudios a la
finalizacion de los mismos.

£y
B> ’c/‘.
1o
P;o
i’g,
/0' J[
6 ECTS _ 120 ECTS 240 ECTS 60-120 ECTS
O RS i C Trabajo 3 P O Traba]zo >
l 1 1 MASTER
Comp?etencias CEUI GRADO ¥
Basicas 60 ECTS TESIS
> O x Trabajo C : -9
DOCTOR

Los tipos de asignatura se definen en cada uno de los bloques, es decir, la obligatoriedad de una asignatura
depende de la definicidn de la misma en el grafo pudiendo tener diferente caracter segun el plan y el bloque
en el que esté incluida. El médulo permite dar de alta las caracteristicas especiales de un plan de estudios de
tal forma que la matricula del alumno o la calificacion de sus asignaturas se vera afectada por este tipo de
restricciones, de forma automatica y transparente para el usuario de las secretarias o para el propio alumno.

Igualmente, existe informacion, referente a los planes de estudios, que puede variar de un curso académico a
otro (como los prerrequisitos, la vigencia de las asignaturas o las asignaturas ofertadas como libre
configuracion), manteniéndose, en todo caso, un histérico de dichos datos en el sistema. El mdodulo se
completa con los mantenimientos que permiten registrar informacion sobre la organizacion administrativa y
académica de la Universidad (centros, secretarias...).

A continuacién se muestras dos ejemplos del tipo de pantallas de este modulo.
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2.1.2. MODULO DE RECURSOS DOCENTES

El modulo de Recursos docentes estd completamente integrado en la gestion de UNIVERSITAS XXI -
ACADEMICO y constituye una parte esencial del sistema ya que las funcionalidades que aporta son basicas,
tanto para la planificacion y adecuada gestidn de los recursos docentes, como para la obtencion de resultados.
El médulo aporta funcionalidades que completan y cubren con totalidad la planificacién docente universitaria y
gue a continuacion se detallan:

2.1.2.1. GESTION DE EJERCICIOS
Se incluye una gestidn de ejercicio académico siempre relacionado con el curso académico lo que permite:

e Obtener la reestructuracion del plan de ordenacion docente y el analisis en dos fases: planificacion y
ejecucion, asi como la comparacién entre lo planificado y lo ejecutado para poder comprobar los cambios
gue se han producido de una etapa a otra. Se pueden mantener varios ejercicios en la misma base de
datos (es posible que se esté trabajando en la ejecucion del curso actual —2007/08- y al mismo tiempo
estar planificando el curso siguiente -2008/2009- en planificacion).

e Copiar para el siguiente ejercicio aquellos datos que consideran que no van a tener cambios
sustanciales para asi solo tener que introducir las novedades o variaciones que se produzcan entre
ejercicios.

e Poder simular nuevas situaciones, por ejemplo, crear nuevos grupos de actividad para conocer la
carga que aportaria a un departamento, nuevos profesores, etc.

2.1.2.2. GESTION DE RECURSOS HUMANOS

e Se individualizan y separan los datos procedentes de la aplicacién de recursos humanos de la
Universidad y los datos que van a poder ser modificados en planificacion. De este modo, existird una
integracion on line entre los datos registrados por el departamento de recursos humanos de la
Universidad y los datos que se visualizan en este modulo; los responsables de la planificacién podran
modificar los datos, por ejemplo, de los contratos, si asi fuera necesario en planificacion para, cuando la
situacion se considere como definitiva en contratacion, proceder a ejecutar la sincronizacion que
actualizara los recursos humanos planificados con los reales. De este modo existir4 una coherencia entre
ambas aplicaciones sin impedir la gestion de ninguno de los servicios.

e Seincluye la gestién de contratos, ausencias, cargos, faltas, régimen juridico, situacién administrativa y
clase docente.

e Relacion y computo de la capacidad y la carga docente segun distintos niveles y reflejando los
cambios producidos durante el ejercicio: por profesor, area y departamento; carga por grupos, plan
docente y horarios; carga por campus y centros.

2.1.2.3. GESTION DE ACTIVIDADES Y GRUPOS

El alta de planes de estudios y asignaturas se realiza desde el médulo de Grados y masteres oficiales
reservando este modulo para la planificacién de los grupos y docentes de dichas asignaturas.

e Gestion de actividades. El sistema es un gestor de actividades docentes lo que implica que las
asignaturas a impartir se convierten en actividades a desarrollar. Dependiendo de la relacién asignatura-
actividad pueden existir actividades propias de una asignatura o actividades desarrolladas entre varias.
Igualmente existen actividades que no dependen de ninguna asignatura pero que si son interesantes a la
hora de planificar, por ejemplo, conferencias, seminarios, etc. La gestion de actividades llega hasta un nivel
de detalle maximo mediante la definicion de actividades como tutorias, examenes, seminarios, etc.
Tratadas las actividades, se procede a la gestidn de distintos tipos de grupos, la asignacién de profesores y
horarios a estos y su ubicacion en la universidad.

e Asignacién docente. Contempla la asignacién segun distintos niveles: desde un punto de vista mas global
hasta una asignacion mas detallada que abarque comparticion de profesores por franjas horarias y
periodos de imparticion.

e Definicién de horarios. Este médulo facilita la asignacion de horarios proporcionando agilidad en la
asignacién de franjas y en la elaboracion de horarios del grupo de actividad, el profesor o el lugar. Las
franjas horarias se pueden establecer para periodos de tiempo definidos o bien para dias concretos,
pudiéndose copiar horarios de unos grupos a otros o bien entre periodos de imparticion distintos. Las
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pantallas de insercion de horario permiten también la asignacion masiva de profesores y lugares a las
franjas horarias. La funcionalidad de las agrupaciones facilita la visualizacién de los horarios de un conjunto
de actividades que tienen caracteristicas comunes, conociendo la compatibilidad de horarios de dichos
grupos.

2.1.2.4. GESTION DE ESPACIOS

e Gestion de espacios y calculo de los porcentajes de ocupacion de lugares. Dispone de
funcionalidades que facilitan la basqueda, y ocupacion de lugares, asi como la obtencidn de resultados de
porcentajes de ocupacion para una optimizacion del espacio en la Universidad.

e Disponibilidad y situacién de los recursos: facilita el conocimiento inmediato y actualizado tanto de
recursos humanos como espaciales.

Las funcionalidades de este médulo se completan con las que proporciona el Mddulo de horarios ya que se
permite la elaboracién y visualizacién del horario del grupo, profesor y lugar en todo momento, asi como el
horario de la agrupacién en la matricula del alumno. Igualmente se ofrecen gran cantidad de listados,
informes y graficos dirigidos a los responsables de organizacién de la Universidad.

A continuacién se muestran varias pantallas del médulo referidas a la gestion de recursos humanos y
planificacién docente asi como a la gestion de espacios.
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2.1.3. MODULO DE GESTION ECONOMICA

UNIVERSITAS XXI - ACADEMICO va mas alla de la simple gestion de ingresos por matricula, integrando todas
aquellas actividades académicas o administrativas que implican un ingreso econdmico para la Universidad.
Por ello no solo se efectlia un control de los pagos por conceptos académicos y administrativos relacionados
con los precios publicos (matricula) sino también de otras actividades (gestion de certificados, abono de
derechos por la emisién de titulos, gestion de convalidaciones o por tramites de homologacién de titulos,
entre otros).

Cada actividad econdémica definida por la Universidad permite dar de alta los diversos precios y conceptos
imputables asociados por curso académico y permite la gestion de los diferentes tipos de descuento que puede
tener asociado cada concepto (por ejemplo, descuento para familia numerosa especial sobre el concepto de
créditos en primera matricula). A fin de disponer de una gestion real estos ingresos de la Universidad, el
sistema dispone de un control sobre cantidades percibidas y no percibidas por concepto (por ejemplo:
becas), acompafado de un mantenimiento de instituciones a las que se han de reclamar dichos importes.

Todas ellas se contemplan en un desarrollo integrado donde se incluyen procedimientos para el pago por
domiciliacién o en entidad financiera (ventanilla) de acuerdo con los cuadernos vigentes de la AEB, pago virtual
a través de pasarelas bancarias (pago con tarjeta), gestion de cargos, control de ingresos, un control de
morosidad, recalculo de precios, liquidacion del seguro escolar, entre otros. La emisién de listados, recibos y
duplicados acompafia a cada uno de estos tramites.

La posibilidad de generar masivamente cartas de pago permite agilizar la gestion en aquellas Universidades
que, por criterio, realizan una Unica emisién de cartas de pago (al final de la matricula, segundos plazos, etc.)
en lugar de emitir recibos complementarios cada vez que un alumno modifica su matricula. La definicién de los
plazos (nimero y porcentaje de cobro) y formas de pago de cada una de las actividades econdémicas y plazos
definidos para la Universidad puede diferenciarse entre lo establecido para primer y segundo ciclo, doctorado o
para cada curso dado de alta en el modulo de estudios propios, lo que permite una gran flexibilidad.

El exhaustivo control de cualquier recibo emitido en el sistema asi como su conciliacion (automatica mediante
cinta bancaria 0 manual), regularizacién o invalidaciéon permite a los responsables de gestion académica
conocer, en todo momento, la situacion de los pagos de cara a contabilidad o a cualquier auditoria. El médulo
permite igualmente el control integral de datos, es decir, se puede conocer de inmediato la situacion de
cualquier recibo asociado a un alumno, sea éste de primer y segundo ciclo, doctorado, estudios propios o
cualquier otra actividad econémica.

La Universidad puede definirse acciones de impago (emisiébn de cartas para el estudiante, anulacién de
matricula, bloqueo de expediente, etc.) y ejecutarlas seglin fechas de vencimiento y de acuerdo con sus
procedimientos internos.

A continuacién se muestran dos ejemplos de pantallas de este mddulo:
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2.1.4. MODULO DE MATRICULA

La matricula de un alumno puede ser realizada, tanto por la secretaria como por €l mismo, gracias a la funcién
de automatricula WEB. El estudiante, que estd seleccionando sus asignaturas, puede comprobar cOmo se
define el horario para el curso académico y proceder a imprimirlo. La matricula realiza los controles de
normativa vigentes en cada Universidad, de forma on-line, y da opcion a la secretaria a realizar determinadas
excepciones siempre que asi se establezca, quedando registradas éstas en el sistema.

Una matricula tiene un componente académico (conjunto de asignaturas seleccionadas por el estudiante)
asociado a una gestion econdmica (segun el decreto de precios aplicado y los conceptos administrativos
establecidos por la Universidad en cada caso). El alumno puede ver, en todo momento, las asignaturas
potencialmente matriculables dependiendo de la situacién de su expediente, los controles de normativa
definidos por la Universidad y la propia oferta de su plan de estudios. Ademas, la matricula incluye una gestion
de grupos de actividad (limitable por apellidos, planes de estudios, tipos de asignatura, entre otros criterios)
gue proporciona una gran flexibilidad organizativa en aquellas Universidades con problemas de asignacion de
plazas; el control de capacidad de dichos grupos es automatico y puede consultarse en todo momento. Si la
Universidad asi lo establece, podra ofertar a sus estudiantes, no s6lo grupos de las actividades de teoria, sino
diferentes grupos para las practicas con el objetivo de que sea él mismo quien se configure su horario.

La generacion de la carta de pago (con cédigo de barras, si asi se define) y cualquier otra documentaciéon
gue se quiera entregar al alumno (por ejemplo: horario personalizado) se produce automaticamente, una vez
que el alumno o el personal de secretaria valida la matricula. Las estadisticas de matricula pueden ser
introducidas también durante la realizacién de la matricula o automatricula asi como se puede proceder a la
actualizacion de los datos personales del alumno sin esperar a una correccion posterior.

El sistema permite seleccionar la forma de pago que desee utilizar el alumno (de entre las permitidas segun el
tipo de estudio y convocatoria) y el tipo de matricula que le corresponde (aplicandose los descuentos asociados
gue se hayan establecido). En el caso de los alumnos que vayan a solicitar beca, el sistema validara, en el
momento, si el alumno cumple con los requisitos académicos necesarios para poder hacerlo y, la Universidad
puede decidir si quiere requerirle alguna documentacién previa antes de poder disfrutar de la exencion (por
ejemplo, la entrega de la fotocopia del carné de familia numerosa para poder seleccionar dicho tipo de
matricula).

Existe también una opcién de impresion masiva de recibos para facilitar este tramite en aquellas
Universidades que deseen utilizarla. Se dispone también de funciones de consulta, anulacién, y borrado de
matricula, asi como informacion relativa al estado de liquidacion general, por alumno o por departamento.

Gestiones posteriores como anulaciones de matricula, traspasos de matricula (en el caso de que el alumno
haya sido aceptado finalmente en otro plan y ya haya abonado algun recibo), recalculos (una vez concedida o
denegada la beca) o cambios de grupo son un proceso sencillo para el usuario del sistema.

A continuacién se muestran dos ejemplos de pantallas de este médulo:
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DESGLOSE DE DATOS ECONOMICOS DE LA MATRICULA DE UN ALUMNO
ntrol L ipcion fr

RSl 44 4 »r B P ?

Gonzalez Garcia, Juan DHMI: [a9124137 W Afio: 200203 Jes ﬁ
==
0201 INGENIERIA QUIMICA =

Centro: |FACULTAD DE CIEHCIAS Expediente: | &7 ﬁ

Tipos de matricula Formas de pago Recibos Desglose de matricula

Seleccion asignatura

Resumen asignatura | Dagglose Importe minimo: | Recalcular g]

Especialidades ——  Importes

Datos econdmicos Acadeémico: | 0,00 Administrativo: 5,31 Tatal: | 5,31

Documentacion .| o, Descripcicn | Cartickad! | Importe | Total | g] )=
5 p—

Agrupaciones Seguro obligatorio 1,00 1,12 112 [ 7w

Validar matricula D Tarjeta de identidad 1,00 4,19 4,19

R salir
p —— Descuento total por tipo de matricula
:] Carmbiar alumno |

| Cambiar plan

VISUALIZACION DEL HORARIO DEL ALUMNO DURANTE SU MATRICULA

Ejercicio  Tablas Basicas  Gestion de Horarios  Consulba de Horarios  Gestion de franjas Wisualizacién  Yenkanas 7 Salir

Ll l*Il li| I/| 4 I r | Nl &l!lal ITLI glﬂl 9 :.Coctjicejf":i%enumversitaﬁa

=¥ Agrupacién: -2660 - Horario del alumno =Bl x|
10/01/2008- 5005/ 2005

MIERCOLES VIERMES SABADD ﬂ

Earrs

|

Asignatura  [1003552 [ESTRUCTURAS DE DATOS ‘ﬁ
Actividad 33043 [33043T-ACTIVIDAD DE DE LA ASIGMATURA 1003552
Grupo |GRPLNI [GRUFC UNICD
Aula Identif. Descripeion Identif. Edif. | Descrpeion Edif Id. Planta

ooz 002 - AL DE INFORMATICA 002 0z EDIFICIO AULARID B a
Profesor  [00021100  fluan Garcia Rodal Escisiones [~
Flaza | |
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2.1.5. MODULO DE EXPEDIENTE

En este mddulo se puede consultar el historial académico de un alumno en un determinado plan de estudios,
modificar o completar sus datos personales, de acceso o cualquier informacion relacionada con su presencia
en la Universidad (convalidaciones, adaptaciones, traslados, solicitud del titulo, solicitud del SET,
documentacién del expediente, observaciones, etc.). De este modo, el sistema permite acceder
simultdneamente y consultar todos los expedientes asociados a un mismo estudiante, tanto si son de grado o
postgrado.

La consecuciéon de nodos (avance por el plan de estudios) de un alumno es automética y puede comprobarse
tanto en su expediente, como en el desglose de las asignaturas y calificaciones obtenidas. En todo momento,
se puede verificar también, de forma grafica, en qué punto del recorrido se encuentra el estudiante.

Ademas, las opciones de gestion de un expediente incluyen la solicitud de convalidaciones, adaptaciones o
reconocimiento de créditos (optativos o libre configuracion), la transferencia de créditos, el registro de
traslados de expediente (internos y externos) y la emision de todo tipo de certificados y listados relacionados;
se pueden ejecutar convalidaciones o adaptaciones automaticas en funcién de tablas de equivalencias
establecidas entre planes de estudios. Una vez que el alumno haya finalizado su plan de estudios puede
realizar la solicitud del titulo de forma que el sistema verifica automaticamente el cumplimiento de los requisitos
académicos y econémicos.

Estas funciones pueden llevar asociadas la generacién de los movimientos econémicos, segun lo defina la
Universidad, de tal modo que, si se considera oportuno, el sistema puede emitir, de forma automatica, una
carta de pago por la aceptacion de cierto tipo de convalidacién, gestién del traslado, emision de certificados,
etc., de acuerdo a las tasas indicadas, para el afio académico, en el médulo de gestién econémica.

El bloqueo del expediente de un alumno se produce de forma automatica cuando éste incumple cualquier
restriccibn de permanencia, por traslado o por finalizacion de estudios. El desbloqueo se efectia de forma
manual, introduciendo una resolucién que lo activa de nuevo y determina las acciones asociadas. Tanto las
causas de bloqueo como de desbloqueo de un expediente son parametrizables por la Universidad asi como las
consecuencias que producen.

El sistema dispone de una opcién en este médulo que permite, al usuario autorizado, corregir cualquier
calificacion o dato histérico incorrecto (siempre que éste proceda del traspaso de datos del sistema original;
en caso de datos gestionados ya con la aplicacion se emplea el proceso de “rectificacion de actas”, incluido en
el Médulo de actas).

A continuacion se muestra un ejemplo de la pantalla principal del expediente de un alumno y un modelo de
certificado que el usuario puede generar desde la misma:
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PANTALLA PRINCIPAL DE ACCESO AL EXPEDIENTE DE UN ESTUDIANTE

YCrY o eR R | T an.

tenimiento

Expedientes Ho se puede modificar el expediente 1325-0001200 porque esta cerrado

Aluring: GB05 1655 [ANNA |kamPFE [SANCHEZ |
Plan:[1325 | =] |INGEMIERO EN INFORMATICA |
Tipo est.:[PSC  |PRIMER ¥ SEGUNDO CICLO | NP Expedients: | 1200
Centro: |33 ] g [E.S. CC. Expetimentales y Tecnologia l M2 Histdrico: [211 ]

Acceso| 8/ =J|ACCESO A SEGUNDO CICLO N Matric:| 53166 Convoe.: [1 | S2000-01

Subacceso:| 99/ . | Noda =||ACCESO IT EN INFORMATICA DE GE

Apertura: % Adaptacian: [ “ ] Inic. Est.: % Borrar Exp. _] (L CEICHEEE- )

Titulos v certifi...
Tutor plan: [ DDD'IEDD'I]%[AngeIes Abarca Diaz " ] | FimEen |

Traslados

Est.Beca  Cred. excedents Divulgacion afio:  Divulgacion final:  Mdm. de sec. Hist. sec.: S
> § = - [ 1325_5559“ l | Lineas actas L]|

Actualizar Expediente: 4% Inconsistencia de nodos; =
MODO DE ACCESO A SEGUNDO CICLO ]!
ACCESO IT EN INFORMATICA DE GESTION, SISTEMAS ¥ DIPLOMADO EN INFORMN]
MNODO DE CF IT EN INFORMATICA DE GESTION, SISTEMAS ¥ DIPLOMADO EM INFOR]

MNODO DE FIMALIZACION ]

Datos Personales Datos de Acceso Créditos conzeguidos Obz. de expediente

EMISION DE CERTIFICADOS

CERTIFICADO ACADEMICO OFICIAL

DATOS DEL ALUMNO/A:

Nombre v apellidos: ANNA KAMPFE SANCHEZ
DNI. : 98081655

Cédigo Asignatura Dur Cred Tip Cur Conv/Afio Calificacidn
1003545 HUMANIDADES Q & B 5 J/2001-02 NOTAELE 7.5
SIN CICLO
1500147 INGLES APLICADC A LA INFORMATICA Q & L J/2001-02 NOTAELE 7.5
1500145 INGLES Q & L F/2001-02 NOTAELE 7.5
1500150 ALEMAN I Q & L F/2002-03 NO PRESENTADC
1500150 ALEMAN I Q & L 2/2002-03 NO PRESENTADC
ADAPTACICNES,/ CONVALIDACIONES
RECONOCIMIENTOS DE CREDITOS
PRACTICAS EN EMPRESA & L J/2002-02 CONVALIDADO
SIN CICLO
1003502 INGENIERIA DEL SOFTWARE 1z T J/2000-01 APROBADC
1003504 INTELIGENCIA ARTIFICAL 4,5 T F/19929-00 SUSPENSC
Nota media ponderada segin el Real Decreto 1123/2003: 6.86
RESUMEN DE CREDITOS
Tipo de asignatura Cred. Requeridos Cred. conseguidos
LIERE CONFIGURACZICH (L) 40,50 40,50
OBLIGATCRIA (B) 47,50 87,50
OFTATIVA (Q) 48,00 48,00
TRONCAL (T) 186,00 186,00

LOGROS DEL ALUMNC/A
Convocatoria Logro Académico obtenido por el Alumno/a.
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2.1.6. MODULO DE ACTAS

El sistema permite la generacion de actas asociadas a cada grupo de actividad (principal) y convocatoria o a
cada asignatura. Para ello se han introducido previamente, segun el tipo de duracion de las asignaturas, las
convocatorias ordinarias y extraordinarias de las que dispone el alumno; la gran flexibilidad del sistema
permite establecer distintas variantes dependiendo del plan de estudios o del afio académico, si fuera
necesario. De este modo, al matricularse un alumno, el sistema genera autométicamente las convocatorias
asociadas por defecto. En cualquier caso, existen opciones de cambio de convocatoria, tanto por alumno
(para una o varias asignaturas) como para un grupo completo.

Si bien para cada grupo de actividad o asignatura se confecciona una acta Unica, a efectos de impresion y
posterior custodia, esta acta puede fraccionarse, dando lugar a actas por plan de estudios, actas de alumnos
de libre configuracion, actas segun niimero de convocatorias agotadas, ERASMUS, etc. Igualmente existe la
posibilidad de definir actas individuales para las asignaturas de duracién indeterminada, por ejemplo,
proyectos de fin de carrera o calificacion de alumnos Erasmus que han cursado estudios en el extranjero. Las
actas pueden emitirse anénimas o con los nombres de los estudiantes.

En cuanto al proceso de introduccion de actas, tanto el profesor como el personal administrativo autorizado,
pueden dar de alta las calificaciones de sus alumnos para la convocatoria que esté activa; la sencillez y
facilidad del procedimiento permite agilizar esta actividad que se ve completada con procesos de apertura y
cierre masivo, asi como la funcionalidad de firma digital. Los profesores pueden calificar las actas de sus
alumnos via WEB.

El sistema incorpora igualmente una opcion que permite la rectificacion de actas cerradas de tal modo que
cualquier modificacion de las calificaciones queda registrada, sin perderse la nota original (diligencias). Este
mecanismo cuenta con los controles de seguridad pertinentes.

En todo momento puede consultarse el estado de las actas de cualquier asignatura, afio académico y
convocatoria facilitAndose asi el control de esta tarea al personal responsable, bien la secretaria, bien el propio
personal docente. Igualmente el sistema realiza un control automatico del nimero maximo de convocatorias
permitido y procede al bloqueo del expediente permitiendo, en su caso, la generacion de convocatorias
adicionales de gracia, si la normativa de la Universidad asi lo establece.

La Universidad tiene a su disposicion la posibilidad de definir las calificaciones que va a utilizar, asi como si
sélo va a emplear cualitativas o también numéricas y los diversos baremos que quiere usar en el calculo de las
medias de los expedientes. Dichos calculos se utilizan en los diversos certificados disponibles en la aplicacion.

A continuacién se muestra una pantalla de dicho médulo y un ejemplo de una acta generada desde dicha
pantalla.
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FIRMANTES DEL ACTA: CONTROL DE FIRMA DIGITAL

IR K Y EE

Firmantes del acta
Afio académico; [2005-08 Firrnantes modificables [
Asignatura: B9811 LENGUAJE MUSICAL Tipo: EST
Grupo: 1 =] |GRUPDD ]
Tipo convacatoria: ] FEBRERD Cirden convocatoria: [_DJ

DL

Primer Apellida Segundo apellido MNombre certDig Firma
LL1E454 LL2E454 MOME4S4 [« w r

LLITC323108 LL2TC329105 NOMTC329105
=||LL1TA-51942 LL2TA51942 MOMTA-S1942
LL1TOO1 754004 LL2TO01 754004 NORTOOT7 54004

E494
TC329105
TA-51942
TOO01 734004

S
5 5 E @@ @@
0@ @@ E e e

L QAT

)
)
)
]
)
)
)
)
]

)
)
l
l
)
)
)
)
l

Tipo persona

Estada:
Praofesar 7 =aee [

IMPRESION DEL ACTA DE UNA ASIGNATURA

P& Adobe Acrobat - [Modelo de acta.pdf] - 8] x|
E.\\rchwo Edicidn Documento  Herramientas VYer Wentana Awvuda =& x|
et @- [l B |es|ehx -e00nE =8
|[B-¢-£-B& B UHEET-
=
g UNIVERSIDAD XXXXXXXXXXXX -
3
8
-}
=
&
I
5 Pag 2 de?
E
£
- ACTA DEFINITIVA
]
g
©
s
“ Curso académico : 2002-03 Convocatoria : Junio
?m_ Asignatura : FUNDAMENTOS DE MARKETING (002072004)
E Grupc : Grupe de CLASES TEORICAS de FUNDAMENTOCS DE MARKET. (000000001L)
[
Departamento: ECONOMIA ¥ EMPRESA

Profesor : PEREZ LOPEE, ENA
Centro: Centro de Ciencias Humanas, Juridicas v Sociales (000000002)
Plan de la asignatura: 0

CNT NOMBRE DEL ALUMNO PLAN (TIP.|CA.|NUM. |CRLIFICACION co. ‘ T.M.‘
2B/ 16607370 2074 |B 38 SUSPENSO 3
291 16607675 2072 (B T NOTRBLE 1
30| 16607689 2072 (B a8 SUSPENSO 2
31 16607692 z07A |B AP APROBADO 1
32 16607766 207r (B np HO PRESENTADC 1
33| 16608624 2074 |B HT NCTABLE 1
34 16608674 2074 (B AP ADPROBADO 1
35 16608818 207 (B AD APROBADD 1
36| 16608859 2072 B ) SUSPENSO 1
37 166091232 2078 (B SB SOBRESALIENTE 1
3B 16609304 2072 (B AD ACROBADO 1 -]

W 4] 2ded » M 2098x296mm O 4= A 4|

I+
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2.2. MODULOS DE FUNCIONALIDADES ESPECIFICAS

A continuacion se resumen brevemente las funcionalidades contenidas en otros médulos de gestion especifica
de determinados servicios. Es importante destacar que dichos modulos estan completamente integrados con
los modulos nucleares evitando cualquier duplicidad de datos.

2.2.1. GESTION DE PROPUESTA DE PROGRAMAS

Las Universidades tienen que renovar el catalogo completo de sus titulaciones y presentar sus propuestas al
Consejo de Universidades. Para facilitar esta gestion en UNIVERSITAS XXI - ACADEMICO se ha desarrollado
el modulo de Gestion de Propuestas de Programas dando respuesta a las siguientes necesidades:

e Realizar un borrador de la propuesta del nuevo titulo que se ira completando con toda la informacién
gue sea necesaria para su presentacion final.

e Work flow de estados configurable por la Universidad de forma que sea posible representar y gestionar
los diferentes estados por los que debe pasar la propuesta, desde su elaboracion hasta su aprobacion
final.

e Impresion de la "Memoria" del titulo, de acuerdo al anexo | del Real Decreto 1393/2007, de 29 de
octubre.

e Volcado de datos de la propuesta a la gestion de los planes de estudio, una vez que la propuesta ha
sido aprobada.

Ademas de la gestién de propuestas de titulos oficiales, también es posible la gestién de propuestas de titulos
propios y para ello se ha dotado al médulo de la gestién de convenios con otras entidades. El médulo se ha
concebido para que los centros puedan insertar sus propuestas via Web, o bien el Director del programa, en el
caso de titulos propios. La informacién de la propuesta varia en funcion del tipo de estudio del que se trate.

FUNCIONALIDAD Grado Master Oficial Doctorado Titulo Propio

La propia propuesta de titulo Sl Sl Sl Sl
Datos de la organizacion y direccion NA Sl NA Sl
Datos del profesorado Sl Si Sl Sl
Descripcion y objetivos Sl Sl Sl SI
Justificacion Sl Sl Sl NA
Recursos materiales y servicios Sl Sl Sl NA
Sistema de garantia de la calidad Sl Sl Sl NA
_D_efinicién del plan de estudios: asignaturas e Sl Sl Sl Sl
itinerarios

Requerimientos del Titulo Sl Sl Sl Sl
Requisitos del alumno Sl Sl Sl Sl
Resultados previstos Sl SI Sl NA
Calendario Sl SI Sl SI
Datos del titulo o diploma Sl SI Sl Sl
Directrices de los titulos de doctor NA NA Sl NA
Datos econémicos y de viabilidad NA Sl NA Sl
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MANTENIMIENTO DE EDICIONES DE LA PROPUESTA

Propuesta
Prupuesta:lﬁ %lm |E}{F'ERTO EM CALIDAD, PROMOCION Y MARKETING HOTELERO | Afio 12 imp.:|QDDE|—DQ
Tipo estudio:|EP %lESTUDIOS FROPIOS Subtipo est.: [ Estudio Propio -]
Titulo propio:T Renovacidn™
Edlﬂén Origen edicion
® & plicaciin T i \WER
RlCim. ] Fecha inzercion ] Idlentificador ] Flz. ]_ Fecha aprobacian ] Est.
[z |18-01-2008 | [g0 | FCR =|En fase de correccion =
[t |11-12-2007 | 50 [10-12-2007 JlAF‘ _JlAprohacla
[ I [ | el
- | - a1
[ I [ | ) = &
CDnVDcatDria:lEF‘?QDDB %lempuestas de estudios propios 2003/09 - Enero
Renovacién:lc %l[’jnntinuacién del estudio
R o : . L Justiﬂcaciénﬂ
Obseracion:|En fase de revisidn a falta de verificar la viabilidad econdmica.
Otrog dams:]

2.2.2. MODULO DE ACCESO: PRUEBAS

Este modulo del sistema incluye la gestion de las pruebas de acceso, tanto para LOGSE como para la
Mayores de 25 afios, asi como los procesos de preinscripcion y reparto.

La realizacion de las pruebas de acceso a la Universidad supone un esfuerzo organizativo importante puesto
gue implica la participacion de docentes, gestores y alumnos y se incluyen gran nimero de procesos que han
de estar perfectamente coordinados.

Los procesos de gestion previa que parten de la recepcion de datos de alumnos (envio de disquetes desde
los centros de secundaria en general), asi como la organizacién de las Pruebas de Acceso a la Universidad
(lugares, tribunales y profesores que forman parte de ellos) forman parte de la estructura basica del modulo.
Igualmente se ha contemplado el desarrollo de las pruebas, es decir, la calificacion de los alumnos
(incluyendo mecanismos de confidencialidad y anonimato, mediante el uso de etiquetas de codigos de barras
para alumnos, materias y calificaciones), la tramitacion de las diferentes reclamaciones y la rectificacion de
examenes.

La emision y generacion de listados de comprobacion de datos, asignacién de alumnos a aulas, listados de
llamamiento, alumnos por materias, actillas y actas de calificacién, alumnos que solicitan revision, tarjetas de
selectividad, etc. son algunos de los ejemplos de salidas impresas que se generan desde este médulo.
Igualmente se emiten diferentes estadisticas para instituciones como el INE, estadisticas por intervalo de notas,
aprobados por materia, por centro, etc.
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2.2.3. MODULO DE ACCESO: PREINSCRIPCION

Para todas aquellas Universidades para las que existe una institucion que gestiona el proceso de reparto se
ofrecen una serie de funcionalidades que facilitan la recepcion de los ficheros (listas de admitidos) y la remision
de los resultados de matricula, tanto en el instante inicial (primera vuelta) como en posteriores a dicha
institucion.

Para aquellas Universidades que, por el contrario, gestionan la asignaciéon de plazas, a modo de distrito Unico,
se ofrece, dentro del médulo de acceso, procedimientos de asignacion y reasignacion de plazas por
estudios. Para ello, el sistema dispone de diversos mantenimientos donde se definen las cuotas por plan,
numero de plazas ofertadas, solicitudes de preinscripcion, procedencia de los alumnos, opciones cursadas,
etc., asi como diversos procesos de simulacion de asignaciones por calificaciones y la asignacion definitiva.

Todos los alumnos que, por uno u otro procedimiento, hayan obtenido plaza en un plan de la Universidad,
seran potencialmente matriculables, es decir, sus datos se recuperaran automaticamente sin que el usuario
deba realizar ninguna operacion, en el médulo de matricula de UNIVERSITAS XXI - ACADEMICO.
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MANTENIMIENTO DE ALUMNOS CANDIDATOS A LAS PRUEBAS

Luxiliar  Candidstos

ctividad  Preinscripcion

Eeparto  Traslados  Salir

entana

[FICTE S R Nl ad SR hIf2 cOEIEM.

%5 Mantenimiento de Alumnos G

Candidatos

Alumnos Candidatos

Mormbre

Ter. Apellido

22 Apellido

[1253

| B

|PEREZ

|PEREZ

Afio Recep.

Convac.

0001 =

D

T.Cocumento:

Sexo:

= Pais:
%] F.Mac.:

Telef.: B36.36.36

Macionalidad:

Pais:

Curriculurn :

Prowincia; [8

Municipin:D %][

[Curriculum Muevo (M) ']

Direceion: [cL | S[Pez

[ wefs JRfa T JER

]%][Elarcelona

Cadigo Postal: 03021

Mlunicipia: |5 %][ALELLA

L =]

Promeis [

[ =]

Centra: [

=

|

Isla [ ][

T Prusba: [M25 | =|[MAYORES DE 25 ANOS

]
|

| Datos Académicos

ALTA DE PREINSCRIPCIONES PARA EL PROCESO DE REPARTO

G B

"_H Mantenimierto de Preinsc

Alumno

ripciones

ividad Preinsctipcid

Reparto  Tras

Iﬁz:%?ﬁ[«q (3N N

& G S ITEF -

Alurnno: [F'asaporte

~|[123

]%[Nomza

L1123

L2123 ]

Domicilio: [ | =[larEQUIPA

Provincia: |28 %

Madrid

Municipin: [8 ]g

Alcobendas

] N° . Esc.: DF‘lsn D _etra:[:] Teléfunu:

| Pais Nac.: [f24 | S|[EsPafia

] Cdd. postal:

]|5H0mbre o Mujer ‘

Solicitud

Causa de exclusion

Sirmultanea: [

Estudins iniciadas: [

Titulada:

Cupos de acceso

Cupo

Tipo & .

4 ]% TITULADDS UNIVERSITARIOS

|5

% TITULADD

|

LICEMNCIADO

=

l

1
l
l

=

|

Convocatoria: |2004-05 ]%lJUN

Mota: Especialidad:

Universidad: |UA

%[UNIVERSIDAD DE ALICANTE

Centro: [19033

| =/[COLEGIO SANTA ANA

“la acceso:

|
] Materia apt.:

Mota Desempate: | hiateria opt.:

Cau. Exclus.: [

=

)

=

E|

E

E

Solicitud de preinscripcion: E] ‘ Preferencias :]|
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2.2.4. MODULO DE BECAS

Debido a su volumen e importancia, el sistema ha incorporado un médulo especifico para la gestion de las
Becas del Régimen General (también la anticipada) y las Becas de Movilidad. Este mddulo esta en
permanente actualizacion y se ajusta a los cambios que se puedan introducir anualmente en la convocatoria
remitida por el Ministerio de Educacién y Ciencia. Igualmente, y debido al alto nivel de parametrizacion que
permite el sistema, se pueden gestionar también las becas de las diferentes Comunidades Autbnomas y de
la propia Universidad (becas de comedor, biblioteca, departamentales, etc.). El sistema permite la grabacion,
el estudio y la resolucion de las solicitudes de beca, agilizando el célculo de los requisitos e incluyendo la
gestién de envios al Ministerio.

Una vez recuperados los datos principales del alumno y dadas de alta las condiciones del solicitante, el
sistema realiza automaticamente un control para comprobar si el estudiante cumple con las condiciones
académicas exigidas para disfrutar de dicha beca (la gestibn se ve simplificada ya que se recupera
automaticamente la informacion desde los médulos de expediente y matricula: créditos matriculados y
superados el afio anterior, nota media del curso, carga lectiva del curso actual, etc.).

Igualmente, durante el proceso de matricula, la aplicacion controla las condiciones del estudiante, cuando
éste selecciona el tipo de matricula “becario”, avisando al usuario si el alumno no cumple con las condiciones
requeridas. El sistema propone la concesién de las ayudas en funcién de dichas condiciones y el usuario puede
corroborar y confirmar dicha asignacion; existen mecanismos para que el célculo de las condiciones se haga de
forma masiva.

También se ofrecen otras ayudas para la gestion de las solicitudes como el célculo automatico de las
condiciones econdmicas del solicitante (a partir de los datos basicos) o la posibilidad de codificar, por el
cbdigo postal, la distancia entre municipios (determinando asi las ayudas por desplazamiento, por residencia y
las de movilidad).

Finalmente, y una vez se dispone de todas las condiciones establecidas, el sistema propone la resolucion
definitiva de la solicitud, orientando al usuario sobre su aceptacién o denegacion. La presentacion de recursos,
la generacién de listados y emision de cartas (denegacion, falta de documentacion, etc.) completan este
modulo del sistema.

A continuacién se muestran dos pantallas de este médulo:
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PANTALLA PRINCIPAL DE SOLICITUD DE BECAS

m. Tratamients

R T EE

5 [

Solicitud beca (27 resolucion)

Cadigo: 1] e Reg:[ ] Estado : %] Rechazada ] Anul.:[ ']

Tipo beca: 1) 5] |BECA REGIMEN GENERAL DEL MEC | Afin académice: [2001-02 |
Alurnne: (75236281 = |SANCHEZ | |SANCHEZ | |GEMA

— Datos académicos

Plan estudio: (1493 | =J|Licenciadn en Psicologia (Plan 1933) | Exp:| 3133 = Imp. Mat

Centro ] %] [

— Datos académicos afio anterior

“lan estudios [ ]%][ ] Exp: [

— Datos personales y bancarios
Tipo via: ] [CALLE ] Ciras solicitudes | Envios |

Dam. familiar:

Namero: | Escal[t Letra: Cadign (28051 | Telsfi [536.36.365

Pravincia: = | |Madrid |

Poblacisn: [5 =] |ALCALA DE HENARES ]

Comarca: j%][ ] Prafs: [ ] %] [
Banco: |DDDD %] Sucursal: |DDDD D.C.: Cuenta: |DDDDDDDDDD Fecha jurado |

Rechazo MEC ] Renuncia beca ] Falta Documentac:ién] “olver Estudiar (ST) ] Domicilio del curso ] | [CUndiCiU'n salicitante [:] - ‘

J
]
)
l
|

DESGLOSE Y RESOLUCION DE UNA BECA

Tr

(B 0 e R 44 4 » b F? o

Solicitud beca ficarse los datos de la solicitud,

Cadigo: 3957 Afio académico: |QDDZ-DS Estado beca: [AC ”Aceptada ]

Plan/Expedierte: [1599  |Diplomado en Enfermeria (Plan 1399) N ]
Alurnno: [44252292 ' |SANCHEZ |PEREZ |Ana ]
Tipa beca: 1 |BECA REGIMEN GENERAL DEL MEC |

Desglose beca Causa de denegacion Trasiadio beca | List. Dat. Aca. yE..|

Ayudall 1 ;] Cuartia (Eur) ]l 0,00| cau. denegac...| Descripcidn
Eural cm. | c.a |

Matricula ] W 2 @
|Material Didéctico ]

(=

<l
<l

<l
<l

Fesidencia fuera del domicilio familisi

Tranzporte Urbano ]

l |
l ]
| ]
l ]
l ]
] ]

Transporte Interurbano de 5210 Krr]

Tranzporte Interurbano de 10 5 30 Hi

Texto [

H E E

Tranzporte Interurbano de 30 5 50 Hi

Datos econd
-

[ |~ Célcula automatico ] Aceptar ] 1] Solicitud de bec

| 2067 00 Manul:Au‘tomético] Denegar ] 1] Condiciones salic”

Transporte Interurbano de més de S]

Deméas

L[N (T I (AT ([ |

Ceuta, Melila o Ezpafia insular ]

=
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2.2.5. MODULO DE POSTGRADOS (DOCTORADO)

Se trata de un médulo integrado en la estructura global del sistema, pero puede funcionar de forma autbnoma
e independiente del resto de la aplicacién simplificando la gestion de los usuarios de la Unidad.

Atendiendo a la regulacion de estos estudios segun el RD 778/1998, de 30 de abril, se incorporaron elementos
(tipos de asignaturas, gestion de tribunales y actas asociadas, o la generacion de certificados) modificando
algunos de los ya existentes (restricciones respecto a hodos, tipos de acceso, calificaciones, etc.). En cualquier
caso, dado que muchas Universidades mantienen programas de doctorado regidos por el RD de 1985, se han
tenido en cuenta también sus peculiaridades incluyéndose las distintas opciones que posibilitan la gestién de
ambos escenarios. Actualmente se esta trabajando en el Real Decreto 56/2005, de 21 de enero, por el que se
regulan los estudios universitarios oficiales de posgrado.

De este modo, el sistema permite dar de alta las estructuras basicas de los dos tipos de programas lo que
facilita el control de todos los requisitos funcionales de cada uno de ellos. Debido a que su estructura no varia
sustancialmente, el sistema dispone de una funcionalidad que permite copiar los modelos de los grafos.

La gestion de la preinscripcion y la matricula, asi como la consulta del expediente del alumno, la calificacion
de actas y el seguimiento econdémico se encuentran incluidas en este modulo. La gestion de la suficiencia
investigadora y la calificacion de la tesis doctoral son dos funcionalidades peculiares de este médulo que
quedan registradas en el expediente del alumno y que posibilitan la emisién, tanto del Diploma de Estudios
Avanzados como del Acta de calificacién de la tesis doctoral. Desde este mddulo se tiene acceso a la
grabacion de la solicitud del titulo de doctor y su posterior tramitacion.

Igualmente se incorporan funcionalidades que permiten a los usuarios controlar la documentacion asociada
a un doctorando y le proporcionan la posibilidad de consultar el expediente y la situacion del alumno en el
programa, desde una Unica opcion, de forma &agil y rapida (director de la tesis, nombre de la misma,
autorizacién de lectura, archivo, doctorado europeo, etc.). Se facilita también la gestion de la informacion
(listado y fichero) para la base de datos de tesis doctorales, TESEO.

A continuacién se muestran dos ejemplos de pantallas de este modulo:
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INFORMACION RELACIONADA CON LA TESIS DOCTORAL Y EL REGISTRO DE DATOS

Proyecto de tesis

Programa:
Expediente;
Mornbre:

Proyecto:
Tribunal:
Departamento:
Centra:

Matricula:

5141

| = [LTERATURA ¥ SOCIEDAD EN EL MUNDO HISPANICO

12

] DNI: [24858605

JOSE

FEREZ

] Apellidos:

|[PEREZ

1

[ENCUENTROS DE LITERATURA MEDIEVAL EN LOS CASTILLOS

[ ]

Adio Acad.: [1996-39

Comisidn de Doctorado

] Didactica de la Lengua, la Literatura y las Ciencias Sociales

Director tesis

DI

] Apelidos, nombre

Apellical

Calificacian: S D[

Apellidoz

27163839

JUAN

21-07-1939

E

|
|
|

=

Registro :]‘ |

Infarmes :]‘

Base de datos TESEO

MNombre:

N Exp: - F.nacimiento: [W] Sexo: W
Universidad:
Titulo: |0

Progr. 3er ciclo: |5
Centro 3er ciclo:
Programa tesis;
Centro Lectura:
Departamento:
Titulo tesis:
Mota:

Director: [1
Co—director:[
Archiva:

[276199a3

| E|Lorez

R —

[DIVERSOS CORGANIZMOS OFICIALES (CEMTROS ANTIGUOS DEPEMDIENTES E]

T

[LICENCIADO EN QUIMICA

I

[FUNDAMENTOS ¥ TECMICAS EN TRATAMIENTC DE IMAGENES

[is]

COMISION DE DOCTORADO

[19-05-1993

I (00 (I (o [_l

5907

Fundamentas y Tecnicas en Tratamiento de Imagenes

]
|[1994-95 |
]
200304

e

Comisidn de Doctorado

ooz

Lenguajes y Computacidn

|
]
l

1 ”SISTEMA PARA EL RECONOCIMIENTO AUTOMATICO DE IMAGENES BINARIAS FIL.]

EU

[Sobresaliente Curn Laude ]

Ll (0

[24121954 ||PEREZ PEREZ, JUAN

=

[ ]!

I
I
!

Resumen: [Pevision de los procesos de tratarniento de imagenes disponibles en los sistermas de computacion electronica d]

Area conocimiento |
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2.2.6. MODULO DE ESTUDIOS PROPIOS Y FORMACION CONTINUA

La gestién de los masteres no oficiales, cursos de especialista, experto y cualquier otro curso de
formaciéon continua se ha convertido en un punto basico en el marco universitario. La generalidad de las
Universidades espafiolas dispone de una amplia oferta y un gran nimero de alumnos, lo que ha despertado la
necesidad de automatizar la gestion facilitando tareas como las de matricula y control econémico de los
mismos.

Para ello el sistema dispone de un médulo completo que permite dar de alta la oferta anual de cursos y
proporciona una gran flexibilidad a la hora de definir las tasas y las multiples formas de pago y plazos,
dependiendo del tipo de alumnos. La informatizacion de esta gestién supone un considerable ahorro en
documentacién y tiempo, asi como en la calidad de la informacion recogida.

Se han aprovechado las ventajas del resto del sistema ya que la gestién esta integrada con el resto de los
modulos, de tal modo que los datos de un alumno de la Universidad son recuperados y actualizados en todo
momento: el alumno podra tener expedientes en planes de primer y segundo ciclo, doctorado y estudios
propios. El sistema permite igualmente la gestion de actas por asignaturas o por la emisién de una acta
global por curso de tal forma que el alumno contara en su expediente con una Unica calificacion.

A continuacién se muestra un ejemplo de este médulo:
CONTROL DE ASISTENCIA

Programss  (=22lion economica  Expediente Scies  [adlss generales  Katricula Preinscrpoion Zalr  Wincow

oG e el R a4 BB ? 2 CE

Fi'_s Acta de agislencia

Edicién

Fariodo.
Plan: [100  [MATEMATICA DIVULGAR Y ENSENAR EN BACHILLERATO Y UNIVERSIL| 1
Anp; (200607 Perindp Impartician; ||]1-EIE-2'D|]? _[15'DB'2D'I" | Edicign; |! | Murm Evl‘.ii:I1 ]

Cantro: |8 | =|[cENTRO DE ESTUDIOS PROPIOS

Fecha Cieme; ) EI
Oibseracian: ll:ursn de vorano: matdmaticas divulgada. .
Coordinador: (00014914 |Casado Iglesias, Jacinta

(00014944 |Feméndez Santamaria, José Javier

| Lineas de asistencia

Ll Am Qiia
1314 |CASTELLANOS ALONSO, SOFIA A =s
|3E080015 [LOPET AGUILAR. MARID (=
96115742 |FERNANDEZ RUIZ, DOLORES R
96121206 [HERNANDEZ SALINAS, MARIA DEL MAR e

| _| -

Listadaos | vl = Calificacion par defecta: =
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2.2.7. MODULO DE TiTULOS Y SUPLEMENTO EUROPEO AL TiTULO

El proceso de tramitacion y gestidon de los titulos universitarios responde a un procedimiento estrictamente
regulado que facilita la automatizacion del tramite.

Este mddulo recoge la emision de recibos y gestion de cobros, la elaboracion de un registro de titulos, creacion
de lotes, control de envios y recepcion de disquetes, reenvio de lotes, envio y recepcion de la imprenta, asi
como la elaboracion de diversos documentos para los usuarios. Ademas, contempla la generacion de
duplicados, el control de titulos anulados, la inclusion de diligencias y demas aspectos relativos a la
regeneracion de un titulo ya emitido. La Unidad de titulos dispone igualmente de un registro de entradas,
salidas, control de cartulinas y destruccion de titulos.

No se podra iniciar la tramitacién de un titulo si el alumno no ha finalizado estudios, es decir, si no ha
obtenido el nodo de finalizacién de su plan de estudios. Este control se realiza de forma automética por el
sistema de tal modo que es transparente para el usuario. Igualmente no se podra dar de alta una solicitud si el
recibo generado por el abono de los derechos no ha sido pagado por el alumno (recibo emitido, registrado en
el sistema para la correspondiente actividad econdmica y consultable por el usuario). La Universidad podra
establecer si quiere que se cierre automaticamente el expediente del alumno cuando solicita el titulo (y
consiguientemente se impedird cualquier modificacion sobre el mismo) o se deja abierto para posibles
matriculas posteriores pudiéndose cerrar, en este caso, manualmente.

El modulo incluye la emision de Certificados supletorios de titulos para centros propios y adscritos y
supletorios para titulos de doctor, seglin ambos decretos, asi como un certificado oficial para titulos que recoge
los datos de finalizacién del alumno en el plan de estudios.

Desde el sistema se puede emitir también el Suplemento Europeo al Titulo, tanto para solicitudes de grado
como de postgrado, que se ha implementado siguiendo las instrucciones del Ministerio y de las Comisiones
organizadas con las Universidades (alta de solicitudes, pago de tasas, calculo de promedio, medias de
expediente del alumno, emision de certificado de comprobacion de datos, etc.). Se ha adaptado la aplicacion a
la tramitacion de este informe y se genera el fichero para la imprenta con el fin de que la Universidad pueda
enviar estos datos y, una vez recibido el SET, informar al alumno.

A continuacién se muestra ejemplos de pantalla de este modulo y la emisién de un modelo de certificado desde
el mismo:
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GESTION Y CONSULTA DEL ESTADO DE LA SOLICITUD DEL SUPLEMENTO EUROPEO AL TIiTULO

S.E.T. Suplemento Europeo al Titulo
Alumna: [53440951| ||NOMS3440961 |LL153440961 253440961

Me Solicitud: RUT: |1020054 | M. Id: |1 53440961-R L
Tipa de titulo: =||LIcENCIADD ]
Carrera: [3054 ][ ][ ][ ][L|cenciad0 en Filalogia Inglesa
Plan/Pragrama: [261  |LICENCIADD EN FILOLOGIA INGLESA

_]—| Procesada |—| Generada HEnunprental-‘ Impreso Procesar
Cobrada I sl [ Eotoegds |

Datos Fersonsles |  DatosEconémicos  DafosEstudios  Causasdecupicado  Registro Thuo
Alurnna: DM ~||53440961  [Nom53440951 [L1153440961 [L1z53440961
F.nacirm. |05-12-19?3 ® hdujer © Haornbre Prowincia: 28 %lhﬂadrid

Pais: [724 =||[ESPARA Municipio: 164 = Valdemagueda
Macionalidad:  [724 %]lEspaﬁola Localidad: |valdemagueda
Departamento: Comarca; %]l

Domicilio: |AREQUIF‘A Cadigo postal: 28043

Mamera: |1 Escalera: | Pisa: | Letra: | Tlfna: | 913822140

Datos Personales Mant. Recibos Conciliacidn Manusl Solictud de Tiulo

EMISION DE CERTIFICACIONES PARA LA GESTION DEL SET

Jb@l@ﬁ@

124%

Datos de la persona titulada
Information ldentifying the holder of the qualification
Dades de la persona titulada

Apellidos /Family name (s) { Cognoms: LI153440261 LIZ253440961

Nombre / Given Name (s) /{ Nom: Nom52440861

Fecha de nacimiento / Date of birth /Data de naixement: 06/121972

Numero de identificacién / Student identification number or code { Numero d'identificacia: 1 52440961-R

Informacian sobre la titulacidn
Information identifying the qualification
Informacia sobre la titulacié

Denominacion de la titulacién / Name of qualification / Denominacié de la titulacid:
Licenciatura en Filologia Inglesa

Graduate in English Philology

Licenciatura en Filologia Inglesa

Titulo conferido /Title conferred / Titel conferit:
Licenciada en Filclogia Inglesa

Graduate in English Philclogy
Licenciada en Filclogia Inglesa

Firmas % Comertarios % Ministuras % Marcadores

Principales campos de estudic de la titulacién / Main fields of study for the gqualification / Principals camps d'estudi
de la titulacidé:

Lengua Inglesa / Literatura Inglesa y Norteamericana / Gramatica Inglesa [ Historia de 1a Lengua Inglesa / Linglistica /
Historia v Cultura de los Paises de Habla Inglesa / Teoria de |a Literatura y Literatura Comparada

English language / English and Morth American literature ¢ English grammar / History of the English language |/ Linguistics /
History and culture of English-speaking countries / Theory of literature and comparative literature

amatica Inalesa [ Historia de |2 | enona Inolesa /| inoiiistioa /
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2.2.8. MODULO DE ESTADISTICAS

La elaboracion de estadisticas, oficiales e informativas, tanto para el personal encargado de la gestidn
universitaria como para las autoridades, constituyen una parte fundamental del sistema.

El sistema dispone por esta razon de un médulo complementario y especifico, en constante actualizacion,
gue permite la generacion de informes y facilita igualmente el proceso de envio al Consejo de Coordinacion
Universitaria y otras instituciones. Las estadisticas incluidas se completan con la generacién de un gran
numero de listados. La emision de estas estadisticas es completamente transparente para el usuario ya que
desde el punto de menu correspondiente, el sistema verifica y comprueba los datos contenidos en la aplicaciéon
y, basandose en las consultas establecidas, genera los resultados. Entre las estadisticas oficiales
contempladas se encuentran las siguientes:

e Estadisticas del Consejo de Coordinacion Universitaria
e Estadisticas del Instituto Nacional de Estadisticas

e Estadisticas de la Comunidad Autbnoma

Como parte de las estadisticas disponibles en la aplicacién y con vistas a la informacién que la propia
Universidad (Gerencia, responsables de gestion académica, informatica, etc.) puede necesitar extraer de la
aplicacion, por ejemplo como resultado de la matricula, se han implementado una serie de estadisticas propias
gue pueden exportarse a Excel para su tratamiento posterior. A continuacién se muestra un ejemplo de un
informe solicitado por el Consejo de Coordinacion Universitaria:

5 ralu_mattcl: Previewer

File Wiew Help

225 @Ex|® | & @66 | el | 2

RESUMEN MATRICULA DE TERCER CICLO
. Centros piiblicos Centros privados
TOTAL Centros propies adscriios adscriios

TOTAL 468 468 (4 é
Distribuidos por sexo

HOMBRES 264 264 [ @
MUJERES 204 204 [ 4
Distribuidos por edad

21 a 30 afies 216 216 & 4
31 a 40 afios 132 132 [ @
Mis de 40 120 120 [ f
Distribuidos por nacionalidad

Extranjeros Union Europea ) 4 1] a2
Otiros extranjeros 145 145 1] '
Total extranjeros 149 149 f) @
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2.2.9. MODULO DE HORARIOS

El médulo de horarios estd desarrollado en web y se encuentra integrado con el resto de médulos de la
aplicacién. Entre las posibilidades que ofrece dicho médulo se encuentran: asignar franjas horarias a una

entidad, mover, copiar, eliminar, modificar, ampliar y reducir

franjas. El horario se puede visualizar segun el

punto de vista del profesor, del grupo de actividad, de la agrupacion de grupos de actividad (por ejemplo, el
horario de las asignaturas seleccionadas por el alumno en su matricula) o del aula y cualquier modificacion que

se realice sobre uno de ellos queda registrada en los demas

permitiéndose la apertura de varias pantallas

simultdneamente. La asignacién del horario puede realizarse para una franja 0 masivamente, por ejemplo, para

todos los periodos de imparticiéon de un grupo. Se puede acced

er al médulo directamente a través del Médulo

de Recursos docentes o desde cualquiera de las entidades mencionadas.

MODIFICACION DEL HORARIO DEL GRUPO

= Gestion de Horarins Ejercicio: 24/09/2007 - 14/09/2008 B =] B3 |
Corsultas Hestion deHoanzs. 2 Cemrar Horarios |
: Créditos 5 N
4 | W | | B @ =5 W 8| 7| : i
Grupo  Ejercicio: 2007-08 Horas 123 x|
24/09/2007 - 18i01/2006 | |GEM2ie008 © S0MmsE00s | CrédtosHoras |0.05
Horas | Lunes Martes || Miércoles ” Jueves || ¥Yiernes 5 | T [ HOFas
8:00 6:00 |~
8:30 8:30
9:00 9:00
9:30 9:30
10:00 10:00
10:30 < Seleccione las fechas para Copiar / Mover x| 10:30 | —
11:00 11:00
11-30 Seleccione la fecha de inicio vy fin del periodo: 11-30
12:00 12:00
12:30 F. Inicial I F. Final I Descripcidn I Centro I 12:30
REaT ™ Fechas 24mor2007 18012008 [PRIMER CUATRIMESTRE | | 13:00
13:30 DBM22005 (30052008 |SEGUNDG CUATRIMESTRE | | 1330
14:00 & Perindns! 14:00 ||
Asignatura 9501 | JeRIMMOL oG 1 7 Semanas
Echas
Actividad  [TECS501 | [TEORIA DE 9501 brindns
Grupo ft _I |eruPo cRMMOLOGTA 1 (Z6D: ﬂl &I pmanas
el | 1d.Aula || | Desc. Aula || Id. Planta || Id. Edificio || | Desc. Edificio .
= |0202PBDDS ILABORATORIO PREPARACION DE MUESTRAS 2 - PLANTA, ...|0202PB |0202 lPETROLOGIA =]
4] | 3
IAREEETES || DNI || || Nombre || F. Inicio || F.Fin || Reparto ||Princi... || Id. Area || || + |
¥ |21380263 - |MOMERE APELLIDOT APELLIDGZ |24/09r2007  [1Ewots2008 oo | & |
4] | |
Pl == = —— =
Azas || Id. Plaza || || Desc. Plaza || F. Inicio || F.Fin || Reparto ||Pr|nc|... || Id. Area || || o
(B
« | |

(Erataar |

Cancelar |

LRCKIAC (@AC_UaL_LD3)
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2.2.10. BOLSA DE EMPLEO Y PRACTICAS EN EMPRESAS

Puesto que UXXI-AC se encuentra en permanente evolucién y actualizacion funcional y tecnoldgica, motivada,
en gran medida por las propias peticiones de las Universidades usuarias del sistema, se ha incorporado un
maodulo que contempla la gestién de las solicitudes de los estudiantes, tanto de ofertas de empleo, una vez
titulados, como de practicas en empresas como parte de su programa de estudios. El alcance funcional de este
modulo puede resumirse en los siguientes procesos:

e La Bolsa de empleo contempla, por un lado, las practicas en empresas (profesionales, académicas y
proyectos de fin de carrera) y, por otro, la bolsa de empleo propiamente dicha (ofertas de empleo). Este
modulo considera ambas gestiones.

e El proceso se inicia con el alta de las empresas colaboradoras con la Universidad para la firma de los
diferentes acuerdos para practicas profesionales o para cubrir determinadas ofertas de empleo. Se
registran los datos basicos de la empresa, asi como el personal de la empresa responsable de este tipo
de actividad.

e Se facilita el registro de los diferentes tipos de acuerdos marco firmados con dichas empresas
(practicas profesionales, académicas, oferta de empleo... ), asi como las ofertas concretas dirigidas a los
alumnos.

e En el detalle de cada propuesta, la empresa puede indicar los requisitos que deben cumplir los alumnos
para poder solicitar dichas plazas (estos requisitos variaran dependiendo de las diferentes plazas
ofertadas) y puede establecer una ponderacion para que sea tenida en cuenta durante la seleccion.

e Se pueden consultar los datos de los candidatos que estan concurriendo al proceso de seleccion. La
empresa puede acceder via WEB y actualizar los datos correspondientes, siempre que lo considere
necesario.

e El alumno puede inscribirse en el servicio de gestién de empleo y completar y actualizar los datos
personales, académicos y profesionales (curriculum) que considere necesarios. El tipo de datos habra
sido previamente parametrizado por la Universidad, es decir, ésta habra dado de alta toda la informacion
gue potencialmente pudiera ser de interés para el proceso de seleccion.

e Puede consultar los datos de las ofertas y el estado de la seleccién a las que es candidato. El alumno
puede igualmente realizar esta gestién via WEB, asi como realizar la solicitud de inscripcién en una
oferta de forma on-line.

e La Universidad puede optar por la opcion de que el alumno se inscriba directamente en las ofertas o, sin
necesidad de peticién por parte del estudiante, puede iniciar un proceso de seleccién partiendo de los
requisitos establecidos, la priorizacién de los mismos y el curriculum del alumno. En ambos casos, el
sistema evalla las condiciones del estudiante y le propone como candidato para una serie de ofertas;
para ello se ha implementado un proceso de reparto

e Unavez que el proceso de seleccién esta finalizado, el sistema permite la gestion del convenio entre la
Universidad, la empresa y el alumno seleccionado, la asignacion de tutores y la impresion de los
documentos necesarios, en el caso de que se trate de la gestion de practicas en empresas. Si se trata de
una oferta de empleo, el desarrollo finaliza con la aceptacidn por parte de la empresa y el registro en el
sistema. Igualmente se realiza un seguimiento de estado del convenio pudiendo procederse a su
anulacion.

e Se pueden emitir determinados documentos esenciales para la tramitacién y gestion del expediente del
alumno, asi como listados de referencia basicos.

e |gualmente se ofrecen funcionalidades que permiten el seguimiento del alumno en la empresa:
encuestas y gestion de reclamaciones.
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v ; OFICINA DE COOPERACION UNIVERSITARIA
* o DOficina -:I_e . o
2 C(}Op eracion Universitaria [Datos de la Empresa] [Ofertas ] [Inicio]
Empresa

Dezde esta pantalla puede consultar y modificar los datos de su empresa, para modificarlos pinchar en Editar. Para crear una nueva delegacidn pinche el batdn Afadir, Y

para acceder a los datos de sus delegaciones pinche sobre las mismas. También es posible
SUpEriar.

Nombre de la empresa;

desde esta pagina acceder a las ofertas de su empresa, en la pestafia

: OFICINA DE COOPERACION UNIVERSITARIA
: GB34567

: [S8] Sociedad andnima

1 [TAActividades informaticas

: hitpnani ocues

: info@acy.es

200

CIF
9 Forma juridica:
' Sector.
o Oficina de i
[+ Q =iy . . . agina weh
Cooperacion Universitaria emi
o N° Empleados:
Observaciones:
= Delegaciones
Delegacidn C.CC
OFICINA DE COOPERACION 0000-0000-00-0000000000
UNIVERSITARIA

OCU CATALUNYA 0000-0000-00-0000000000

Activa Principal
v vl Eorrar
73 Borrar

CONSULTA DE LA SITUACION DE LAS OFERTAS POR PARTE DE LA EMPRESA

[Datos de la Empresa] [Ofertas ] [Inicio]

9 ) OFICINA DE COOPERACION UNIVERSITARIA
o Oficina de
¥ 9 Cooperacion Universitari
]
Ofertas

Desde esta pantalla puede insertar y consultar las ofertas de su emnpresa. Para modificar los

= BOLSA DE EMPLEQ

Identificador
OFT_100

Descripcidn
Administrativa

(=] PRACTICAS EN EMPRESA

Identificador
OFT_000000
OFT 030320052335

Descripcidn
Programador Java
Becario de administracion

datos utilice Editar, y para insertar nuevos datos utilice Afiadir.

Plazas Cubiertas Estado F. Cierre
2 Aceptada 281112005 Editar
Plazas Cubiertas Estado F. Cierre
(13 ] Aceptada Editar
L Aceptada Editar

Total Ofertas: 3
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2.2.11. RELACIONES INTERNACIONALES Y OTROS PROGRAMAS DE MOVILIDAD

La movilidad de los estudiantes y las facilidades para poder estudiar en otras zonas, otros paises y en otras
Universidades diferentes a la de origen del alumno es fundamental para la creacién de la Europa del
Conocimiento, y por ello UNIVERSITAS XXI - ACADEMICO pone a disposicion de la Universidad el Médulo de
Relaciones Internacionales y otros programas de movilidad. El alcance funcional de este médulo
contempla la gestion de la movilidad, en su sentido mas amplio, si bien es indudable que la gestion del
programa ERASMUS (alumnos tanto entrantes como salientes) es el punto central y con el que se han
disefiado gran parte de las funcionalidades disponibles.

PARA EL GESTOR

e Definicibn de los diferentes programas de movilidad en los que participa la Universidad y las
convocatorias activas para la gestion.

Definicién de los convenios, nacionales o internacionales, entre Universidades o Instituciones de
educacion superior. Alta de prérrogas, responsables y vigencia.

Gestion de los convenios y oferta de plazas

Gestion de las solicitudes

Asignacion de coordinadores por Universidad, plan, centro.

Proceso de resoluciéon o firma

e Seguimiento (listados y consultas)

Envio y recepcion de documentacion: bilateral agreement, application form, learning agreement,
transcript of records, acta de equivalencia, etc. Documentos de la Agencia Nacional Erasmus.

e Elaboracién y preparacion de encuestas para los diferentes colectivos

PARA EL ALUMNO

e Consulta via WEB de las solicitudes disponibles: por pais, universidad, idioma. Revision del nimero
de plazas con informacion sobre plan de estudios, area, centro y nimero de meses.

e Alta de la solicitud (via WEB) para determinadas plazas con indicacién de la preferencia para cada uno
de sus planes. Inclusion de datos adicionales sobre conocimientos, experiencia, etc.

e Consulta del estado de las solicitudes

e Cumplimentacion de encuestas

PARA EL COORDINADOR

e Consulta de las solicitudes asociadas a las plazas de su responsabilidad con aceptaciéon o denegacion
de solicitudes

e Insercién de datos sobre un alumno: entrevista, etc.

e Cumplimentacion de encuestas

UNIVERSIDAD EXTERNA
e Alta de peticion firma convenio
e Consulta del estado de las peticiones
e Consulta del estado de las plazas y candidatos
e Aceptaciéon / denegacion de candidatos, si la Universidad origen lo permite
e Cumplimentacion de encuestas

Igualmente se contempla la gestién de otro tipo de programas de movilidad atendiendo a una serie de reglas y
procedimientos previamente definidos en el sistema.
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ALTA DE PROGRAMAS DE MOVILIDAD

Tipos de Movilidad

Tipo de Mavilidad: [SOCRATES/ERASM |Programa de movilidad SOCRATES/ERASMUS ]

® DN * Sin DML
- =[susana

Responsable: [379521

|GONZALEZ

|GUTIERREZ

Tipos de Estudio

Tifo de Estudio Descripcidn
PSC = |PRIMER ¥ SEGUNDO CICLO |2
TCL | =|TERCER CICLO ]

1= I
=

GESTION DE CONVENIOS ENTRE UNIVERSIDADES PARA EL INTERCAMBIO

n on de

[ 4 4 » B B [2F 7

ritenimenta

Convenio

Tipo Movilidad: [SOCRATES/ERASMUS | = |Programa de movilidad SOCRATES/ERASMUS

Curso: [2005-06 = Identificador Convenio: [AH -3696 Codigo: :

Descripci@n[CONVENIO COM LA UNIWERSIDAD HUMEBOLDT ZU BERLIM ]

Universidad origen: [UCA ] %[UNIVERSIDAD DE CADIZ ][ESF‘ANA ]

Universidad destinn:[ ] %} [ ][ ]
Fecha Alta: Definicidn de plazas por area de estudia: IV Definicidn de plazas por tipo de estudio: I
Estado: Fecha Resolucion: : Activo [

Inicio Wigencia: [11-01-2008 Fin %igencia: : Firmado!
Ohser\raciunes[ ] %

Gestor o ® i Dy

DI Mombre Primer apellido Segundo apellido
| =|[Aana |PEREZ |sANCHEZ ]

‘ Prarrogas :] H Histarica :H
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2.3.  MODULOS PARA LA GESTION DEL SISTEMA

En estos mddulos se contiene la informacion basica utilizada desde el resto de médulos de gestion, asi como
las reglas de acceso a las diferentes funcionalidades y pantallas.

2.3.1. MODULO DE TABLAS GENERALES

Se incluyen en él todos aquellos mantenimientos que afectan a varios médulos de la aplicacion y que, por su
caracter general, podrian ser utilizados por diversos usuarios: por ejemplo, tablas geogréaficas (paises,
provincias, municipios), organizacion académica (departamentos, profesores, areas), tribunales (para tesis
doctoral, calificacion de actas, etc.), documentacion, etc.

Igualmente se encuentra en este moédulo el mantenimiento de Personas, es decir, el alta de datos personales
gue pueden corresponder a un alumno, a un profesor, a un profesor externo o al personal de administracion y
servicios; en funcion de si se trata de un alumno o un profesor, por ejemplo, o de ambos, se activan diferentes
pestafias que permiten completar los datos de la persona con los datos especificos de su funcién o categoria.
Igualmente, desde el resto de mdédulos del sistema se pueden recuperar los datos de la persona pero ya
filtrados, es decir, desde el modulo de recursos docentes sélo se recuperaran aquellas personas que sean
profesores mientras que, desde el mddulo de expediente se recuperardn los datos de los alumnos de la
Universidad.

DATOS GENERALES DE LA PERSONA Y PESTANAS ESPECIFICAS PARA CADA TIPO

" Informacion Basica
Doc. de Identidad | DN - BB05 1685 |T

Mombre [ANNA
Frimer Apellido |KAMPFE
Segundo Apellido [SANCHEZ

| T Hombre  ® piujer | ]|
Estado Civil | -

Fecha de Nacimienta [10-07-1572 Edadl 35 Sgg_SUcl

E-rail |annakampfe@@yahoo.es

Teléfono | BEEET0793  Fax |

Tipo de Persona | Profesor T Prof ext. [ Alumno W Adm, [ ‘

Usuario LDAP: |a.bonib

Observaciones E
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2.3.2. MODULO DE ADMINISTRACION

En este médulo se definen elementos de gestion del sistema que afectan al control de procesos de la
aplicacion; se incluyen los temas referidos a mantenimiento y definicion de pardmetros, definicion de errores
(avisos, resoluciones) y el control de accesos de la aplicacion: objetos, perfiles, usuarios y modulos. El control
de accesos a una determinada pantalla puede definirse segun se trate de insercién, borrado o modificacion de
los datos. Este control es basico para poder asegurar que los usuarios sé6lo acceden a aquellos modulos,
menUs o planes de cuya gestion se responsabilizan, impidiendo el acceso a otra informacion contenida en la
base de datos que la Universidad haya querido restringir. Se trata por tanto de un modulo delicado y esencial
para la gestion de la aplicacion.

Igualmente desde este mddulo se pueden modificar determinados literales de salidas impresas, prompt o
hints que figuran en las pantallas, procesos de gestion de ficheros y control de accesos desde
determinadas IP, franjas horarias, etc. El acceso a la lanzadora, sistema que permite la emisiéon de diferentes
listados organizados en diferentes médulos, puede realizarse centralizadamente desde aqui.

AUTORIZACION DE ACCESO A LAS PANTALLAS PARA UN PERFIL

Perfil
Cédigo: [P SECMOS | =

|SECRETARIA

- Estudios Propios
xTahIas Generales
xAccesu

o | Actas

£ XDeﬁnicién calificaciones

Go-g% Definician convocatorias Buscar pant: [

=+ . Corwocatoria

@ Cambio de conv. por grupo de acta

G- | Cambio de convocatoria por alumno

}(_Consulta cambios de convocatoria

®-P Cambio de convacatatia activa
}(_Gestién de grupos

G- Acta L~
| Permitir acceso al punto de menn | v O | Megar acceso al punto de mend |
wodificar:
oelifee| | ] Modificar; [ Borrar: [ Insertar: [
Total: [ Fecha inicio v fin: | I ]
Duplicar perfil MuevoPerfit[ | Descrip:| J Duplicar
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2.3.3. MODULO DE COMUNICADOS

A través del médulo de comunicados se facilita la generacién de mensajes, de forma automatica y partiendo
de un evento concreto, para determinados colectivos pudiendo la Universidad parametrizar otros eventos
manuales. El sistema contempla la emision de correos electronicos para informar a los alumnos, profesores
0 personal administrativo sobre las acciones que se realizan en el sistema, como, por ejemplo, las
calificaciones de los alumnos, cierre de actas, resolucion de becas, etc. o sobre cualquier otra accion que la
Universidad considere oportuna. La definicién de los mensajes permite definir comunicados con textos fijos y
dindmicos, en distintos ambitos (actas, becas, titulos, etc.) para diferentes destinatarios que cumplan una
determinada condicion, de forma que, por ejemplo, se pueden emitir correos electronicos a alumnos de un plan
0 centro determinado, con sus calificaciones de una asignatura determinada, la concesion de una beca, una
peticion de convalidacion, etc. Igualmente se pueden realizar comunicados a usuarios de una secretaria
indicando que pueden proceder a abrir o cerrar actas, o a profesores para que puedan calificar actas.

DEFINICION DE MENSAJES
M=nt. es  Emitir
11* & @ | 59 E‘éi

r11r|tr—r||m|-r|tu =

Salir Wi

lﬁgﬁ?ﬁf«« 4 » R P IF 7 a0 TEE-

Definicion de Mensajes

Cédiga dentificador. [M3J_ACTWEE | Dese: |Dispanibilidad de actas WEE

bs.: [Infnrmar o recordar a los profesares la dispaonibilidad de actas

Tipo: [MAIL ~|Clase [mANUAL ~| Activa: @ MIME: idioma: [CAS l%[l’jastellann

Destinat: [DT_ACTWEE | =] Disponibilidad de actas WEE
Funcidn: (304 ' =||Dispanibilidad de Actas WEE

- Definicion de textos
Asunto: [Disponibilidad de actas WEB

| DE |

~ “alores disponibles
“alor Tipo

== Szunto ]

ACT NUMORD |

Cuerpa: |Hola #OMBRE#

Parametro ]@

ANYOACA |

Parametro l

‘a tiene dispanible el acta de la asignatura #OMBRE ASGH# ASIGNATURA ]

Pararmetro ] -

== CUErpo

GRUPO ASIG |

Parametro l :

NOMBRE |

Parametro ]_

NOMERE ASG

Parametro ]L:J

¢ |=Secretaria

[Nnmbre o descripcion de la

asighatura
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2.4. MODULOS PARA LA EXPLOTACION DE DATOS

2.4.1. GENERADOR DE INFORMES

Su funcién es dar la posibilidad a la Universidad de elaborar informes propios incluyendo o restringiendo la
informacion que se desea relacionar. Los informes se elaboran a partir de una plantilla predefinida en el
sistema sobre la que el usuario puede realizar modificaciones, adecuandola a sus necesidades: se pueden
configurar los campos que se desea incluir, establecer el orden, las restricciones a cumplir, etc. EI Generador
de Informes ofrece la posibilidad de exportar los datos a las herramientas ofimaticas mas comunes (Excel y
Word), lo que facilita su personalizacion.

@ e FEE FapsiNs A2 s

nimiento de familias

Familia
Identificadar ] Descripcion ] Abreviatura ]@ hadula
ASIGRAT |ASIGNATURAS |ass ] PLANES
PLANES |PLANES DE ESTUDIO |PLA PLANES
]
]

REQUISI ]REQUISITOS REQ PLANES
GEC
GEC
GEC
GEC
GEC
GEC

ACTIVIDA  |ACTIVIDADES ECONOMICAS ACTY

[ [NFORMES ECONOMICOS SERVICIOS AC[ECOACA

IMPORTES  [IMPORTES DE GESTION ECONOMICA  |IMP

MO IMIE |MOvIMIENTOS |moy

PERGEC |PERSONALIZADOS DE GESTION ECO.  |[PERGEC

RECIBOS |RECIBOS |RECIBOS

ALUDOC |

CALIDAD |ESTADISTICAS CALIDAD GENERALITAT ||CALIDAD

GRD |INFORMES DE GESTION DE RECURS0S |GRD
|
]

ESD
GRD
MAAT
MAAT

ALUMAT ALURMMNOS MATRICULADOS ]ALUMAT
CITARPREY Cita previa para matricula ]CITAF'REV

A T T T T

]
E
E
]
]
]_
%
ALUMMNOS MATRICULADOS DOCTORADO] ALLIDOC ] DocC
]
)
]
I

Informes por familia

2.4.2. GENERADOR DE CARTAS Y ETIQUETAS

Este moédulo sirve al resto de los que conforman el sistema y permite la generaciéon de documentacion desde
cualquiera de ellos. Se gestiona asi la emisién de cualquier tipo de comunicado (certificados, denegacién de
beca, reclamacion de importes impagados, etc.). La parametrizaciéon de cada uno de los modelos permite al
usuario editar sus propios textos y modificarlos a voluntad.
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3. EL PORTAL ACADEMICO

3.1. UNIVERSITAS XXI-PORTAL: CONSULTAS E INTERACCIONES

Actualmente el portal se ha convertido un elemento imprescindible en la gestion y especialmente en la
comunicacién y transparencia entre las unidades de gestion de la Universidad y el alumno. El portal del
estudiante no se basa s6lo en una serie de consultas sobre el expediente o los datos personales, sino también
es una forma de acceder a informacién de cualquier tipo o interactuar con otras aplicaciones de gestion no sélo
académica. Por ello se ha dado mayor relevancia a la secretaria virtual y se ha independizado la plataforma de
otras gestiones como la automatricula o la calificacién de actas WEB. A través del portal se producen
innumerables consultas y transacciones que han cambiando la forma de trabajar en la Universidad y la
percepcion de los ciudadanos como administrados, que se ven mejor y mas prontamente atendidos.

En un primer nivel, el portal penetra en los sistemas basicos de la gestidn universitaria: alumnado,
planificacién docente, recursos humanos, bibliotecas, gestién econdmica, gestion de la investigacion, registro,
etc. y ofrece on line la informacion deseada: un alumno que desea saber la nota de una asignatura o el estado
actual de su expediente académico; un profesor que quiere conocer cudles son sus alumnos en una
determinada asignatura; una persona del servicio de gestion que necesita saber cual es la ocupacién de los
grupos durante la matricula, etc. En un segundo nivel, permite la eliminacidn e insercién en las bases de
datos, siempre que estos hayan sido definidos como de propiedad del usuario que accede: un profesor que ha
cambiado de domicilio o de cuenta corriente y quiere modificarla personalmente; un alumno que desea solicitar
un certificado académico o un titulo; una persona del servicio de gestién que desea reservar un espacio para
una actividad. Un tercer nivel, de mayor sofisticacion, esta constituido por los procesos de gestion que se
encuentran incluidos en el portal de la Universidad como pueden ser la cumplimentacién de las actas por parte
de los profesores, la automatriculaciéon de los alumnos a través de Internet, tanto de las ensefianzas regladas
como de las relativas a cursos propios, masters, formacién continuada y un largo etcétera a discrecién de cada
Universidad. El cuarto nivel se refiere a la firma digital, que va a permitir que muchos de los procesos digitales
de gestion, autorizacion, certificacion y firma en general que ahora pueden ya realizarse en el &mbito interno de
la Universidad tengan validez total frente a otros organismos que, eventualmente, estén bajo una autoridad de
certificacion comun. En cualquier caso, el proceso de firma digital ya se ha incorporado a la calificacién de
actas del profesor a través de Internet permitiendo de este modo finalizar el proceso completo sin necesidad de
acudir a la Universidad. La Oficina de Cooperacion Universitaria sigue trabajando en este terreno para ofrecer
cuanto antes las soluciones permitidas por las legislaciones, nacional y de la Union. Las posibilidades que se
abren pueden conducirnos, con los ritmos deseados, al paradigma de la oficina sin papeles; a la eficiencia
maéaxima,; al servicio de calidad total al ciudadano.

3.1.1. ENTORNO DE PUBLICACION DOCENTE (EPD)

Desde el punto de vista de la gestién de contenidos, OCU ha creado un entorno de publicacion docente (en
adelante, EPD) donde los profesores y estudiantes pueden publicar y compartir informacién. Con este entorno
de publicacion, la Universidad pone a disposicion de todos los profesores un espacio Web y les dota de
autonomia para publicar contenidos en un entorno integrado con las bases de datos de gestién de la
Universidad de forma que todos los profesores, por el mero hecho de serlo y por estar registrados como tales
en UNIVERSITAS XXI, parten de paginas ya creadas, maquetadas y precargadas con sus datos con enlaces a
todas las paginas docentes relacionadas con la suya y espacios donde publicar documentacion, material de
clase, encuestas para los estudiantes, noticias, avisos urgentes, etc. Todo ello sin necesidad de conocimientos
técnicos.

Los profesores podran publicar informacién a cuatro niveles:
e En su pagina de profesor
e En lapagina general de las asignaturas que imparten
e Enlapagina de los grupos a los que imparten docencia
e En la pagina del departamento al que pertenecen

Los estudiantes seran los consumidores principales de esta informacién aungue también podran contribuir a la
asignatura en un entorno de publicacidn con supervision automatica por parte del profesor correspondiente. El
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EPD esta integrado con las aplicaciones de gestion académica y de recursos humanos y con el portal de

servicios telematicos de la siguiente manera:

e La generacion de la estructura de paginas y parte de los contenidos de las mismas se hace de manera
automatica partiendo de los datos de ordenacion docente y personal que se almacenan en los sistemas

de gestion académica y de RRHH

e Laaplicacion y revocacion de permisos sobre la estructura de paginas se hace en base a los perfiles que
se almacenan en los sistemas de gestién académica y de RRHH.

e Los estudiantes y profesores entrardn al EPD a través del portal de servicios que les mostrara
autométicamente enlaces personalizados a las paginas de las asignaturas, profesores y departamentos

gue correspondan a su situacion vigente.

El EPD estéd basado en ORACLE PORTAL y aprovecha todas sus caracteristicas avanzadas: posee un interfaz
muy sencillo de usar, con posibilidades de publicacién en diferido, caducidad automética de documentos
obsoletos, de establecer flujos de aprobacién, realizar control de versiones, una altisima capacidad de
personalizacion tanto en aspecto como en estructura, alcance y funcionalidad. Todo ello en un entorno

multilenguaje.

Universitas XX|_

Portal

ZQuees? »
Funciones genéricas »
Funclones universitarias *

Servicios a medida »

Gestor UXXI-AC
Profesor
]—;\spirante estudiante

"J‘ Egresado

Funciones universitarias

Servicios telematicos

UXXi-CC

Mi expediente

Mi horario

Mi progreso académico

Mi solicitud de beca

Mi solicitud de preinscripcion

Mis asignaturas matriculadas

Mis convalidaciones y adaptaciones
Mis creditos reconocidos

Mis datos personales

Mis notas

Mis recibos

Mis traslados

Resumen economico de mi matricula

UXXI - INV

Consulta de mis documentos entregados
Mi oferta de asignaturas matriculables y plazas libres

Mi oferta de libre configuracion

Mi solicitud de convalidacion de créditos

Mi solicitud de libre configuracion
Mi solicitud de traslado
Mis estadisticas

Solicitud de certificados y ofros servicios

3.2.  UNIVERSITAS XXI-MOODLE: LA TELEFORMACION

Una parte esencial de la gestion académica en el momento actual es la ensefianza virtual y para ello,
UNIVERSITAS XXI - ACADEMICO se apoya en un sistema de teleformacion. UNIVERSITAS XXI — MOODLE
es la aplicacion de teleformaciéon de OCU, basada en Moodle e integrada con la aplicacion UXXI-AC, objeto de
este documento. MOODLE (Modular Object-Oriented Dynamic Leaming Environment; Entorno de Aprendizaje
Dinamico Orientado a Objetos y Modular) es un paquete de software para la creacion de cursos y sitios Web
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basados en Internet y distribuido gratuitamente como software libre, bajo licencia publica GNU. Actualmente
Moodle tiene mas de 6.400 instalaciones en 137 paises diferentes.

Este sistema permite la comunicacién fluida entre profesor y alumno con la posibilidad de tutorizar y controlar la
asimilacion de los conocimientos. Incluye herramientas de disefio y generacion de contenidos, cursos
interactivos, etc. con utilidades como foros de debate, tutorias, apuntes, bibliografia, etc.

3.3. EL PORTAL DEL ESTUDIANTE Y PROCESOS DE GESTION. LA AUTOMATRICULA

Si bien el sistema ya contaba desde el inicio con una automatricula para acceso de los alumnos a través de
Internet o desde aulas, los cambios tecnolégicos y la evolucién en las Universidades han supuesto la
necesidad de desarrollar una nueva Automatricula en tecnologia J2EE para facilitar ain més la gestion e
interaccién entre los servicios de la Universidad y el estudiante y la personalizacién del interfaz a la
Universidad. Esta automatricula esta preparada para utilizar Single Sign On (acceso mediante login Unico)
permitiendo la integraciéon en el portal de la Universidad, y la gestion de identidades mediante un directorio
LDAP. El sistema cuenta con un sistema de automatricula grado y postgrado (doctorado y estudios
propios y formacién continua). La hoja de estilo y numerosos elementos son parametrizables, en funcién de
las necesidades y prioridades de la Universidad. Se detallan a continuacion las funcionalidades basicas.

Oficina de Cooperacién Universitaria

DHI. 4 Periodo de Matricula: 2004-05

Cambio clave

. M\ M\ M\ T P M\ M\ T M M\ O
- . Seleccion del T|p0§ de Seleccion de Eleccitn Horaria - Tipo=z de Flazos y Desgloze vy Documentacian a Finalizar
Bienvenida plan de matricula N el Especialidades N formas de . N
; : asignaturas de grupos matriculs recibos ertrecgar Automatriculs
estudios especiales alumno [ak=le1u]
Bienvenida Siguiente >

Oficina de Cooperacién Universitaria \diarma; ICasteIIano v[

Bienvenida‘o Nom_1758442674 Apell1_1758442674 Apell2_1758442674 a la Oficina de
Cooperacidn Universitaria

Através de estas paginas podras realizar tu matricula en esta universidad. Tendras a tu
disposicidn una guia visual como |3 siguiente:
Plan estudio  Asignsturas
La nomenclatura utilizada es la siguiente:
Significa que este paso ya ha sido realizado
. Significa que se esta realizando este paso
2

O Significa que este paso todavia estd pendiente de realizar
3

Fulsa siguiente para comenzar tu matriculacian,

Entre las posibilidades de parametrizacion, la Universidad podra establecer si quiere una automatricula guiada
0 navegada de tal modo que el alumno podra ser conducido en una determinada direccién o podra navegar sin
ninguna limitacion.
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Si el alumno dispone de méas de un expediente, podra seleccionar aquel para el que quiere realizar la matricula
y se le ofrecera informacion si alguno de los mismos esta bloqueado o existe alguna causa por la que se impide
la matriculacion.

Oficina de Cooperacién Universitaria

DHI: 175

Hombre: Nom_175¢

Cambio clave

M\ M\ T M M\ M\ T M M\ O
p— A p— N A A - L A
Seleccion del Tipos de " " Horario . Plazos y " -

. . N Seleccion de Eleccion . Tipos de Desgloze v Documentacian s Finalizar

Bienvenida plan de matricula . el Especialidades: N formas de . N

N : asignaturas de grupos matricula recibos ertrecgar Automatriculs
estudios especiales alumno [ak=le1u]
Seleccion del plan de estudios < Anterior  [Siguiente >
NOTAS

Esta pantalla permite seleccionar el plan de estudios matriculable por el alurmno. En el caso de que exista algdn problema normativo el plan de estudios no sera
matriculable v se informara al alumno de |a causa.

[54] Licenciatura en Traduccion e Interpretacion. Francés - plan 1996

Centro Facultad de Filosofia v Letras

Mo puede simultanear estudios

Mo se cumple el reguisito minimo de créditos para poder solicitar simultaneidad.
" [B301] Diplomatura en Ciencias Empresariales

Centro Ezcuela Universitaria de Ciencias Empresariales

¥ Permito a la universidad divulgar los datas referentes a mi expediente

Una vez seleccionado el plan, la automatricula ofrece al alumno un perfil personalizado de su plan de
estudios, es decir, sblo vera aquellas asignaturas que potencialmente puede matricular segliin su acceso al
plan, elimindndose las asignaturas superadas, las que no puede cursar por requisitos especificos del plan de
estudios, etc. y realizandose cualquier control que la normativa de la Universidad o del plan exija. Esto facilita la
busqueda del alumno simplificando considerablemente el proceso. Dispone de una barra de procesos con un
texto personalizable por la Universidad que sirve de guia al alumno en su automatricula.

Oficina de Cooperacién Universitaria
4 DHI: Periodo de Matricula: :

Expediente:

‘Cambio clave

O——0O0—O0—(0—10—C0O0—C0O—0O—0—0——=0

Selecoion Flazos
. . del plan T|po§ de Seleceion Libre I._|bre " Elecsién  Hararia . Tipos de ¥ Desgloze  Documentacion Finalizar
Biervenida miatriculs de - " configuracion =5 el Eszpecialidades - formas . .
o . N configuracian matricula y recibos a entregar Automatriculs
. especiales  asignaturas reglada grupos  alumno =5

estudios

2=
Seleccion de asignaturas  Anerior—[Siuionie > —
NOTAS

Esta pantalla permite seleccionar 1as asignaturas matriculables por el alumno. Las asignaturas se deben escoger mediante |a casilla de seleccion que hay
delante de cada una. Las asighaturas estan agrupadas por tipologias

Orden ascendente W Ordenarporl 'l

Troncal &Por que no recupero una asignatura? [?
[ [000000066] MATEMATICAS APLICADA Créditos:20 Curso Ciclo

Anual Wigente hatriculas:1 Convacatarias: | Flazas libres:37 | o
[~ (000007134 ANALISIS DE ESTADOS CONTABLES Creditos:6 Curso2 Ciclo

Cuatrimestral Vigente hatriculas:1 Convacatarias: 1 | Flazas libres:3 |
[~ [000007136] CONTABILIDAD DE COSTES Creditos:6 Curso:2 Ciclo

Cuatrimestral Mo vigente Matriculas:1 Convocatorias: 1 | Flazas libres:i0 |
[~ [000007198] CONTABILIDAD FINANCIERA Creditos:9 Cursol Ciclo

Cuatrimestral Mo vigente con cobro del 100% en tasas Matriculas:1 Convocatorias:1 | Flazas libres:15 |
[~ [000007203] DERECHO CIVIL Créditos 4.5 Curso:2 Ciclo

Cuatrimestral Vigente Matriculas:1 Convocatorias: 1 | Flazas libres:0 |
[ [000007204] DERECHO MERCANTIL Créditos:4.5 Curso:2 Ciclo1

Cuatrimestral Vigente Matriculas:1 Convocatorias:1 | Flazas libres:73 |
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La informacién sobre la capacidad de la asignatura permite al estudiante visualizar cual es la situacion en el
momento concreto en que esta realizando la matricula y optar por una u otra, segiin su propio criterio.

No obstante, se dispone una funcionalidad de ayuda para el estudiante: ¢Por qué no recupero una
asignatura? mediante la que podra consultar, en cualquier momento, por qué una asignatura que él deseaba
matricular no esta disponible: no se oferta, esta limitada por algin prerrequisito, etc. De este modo se
contribuye a dar confianza al estudiante asegurandole que esta realizando correctamente el proceso.

La seleccion de asignaturas esta estructurada por tipologias reservandose para la eleccion de Libre
configuracion criterios de busqueda por cédigo de la asignatura, nombre, centro o plan. Del mismo modo, si
existe alguna asignatura que no figure entre las matriculables y que el alumno deseaba seleccionar, puede
consultar la razén que le impide hacerlo. Los campos que ser recuperan en la consulta son parametrizables por
la Universidad. En la pestafia de resumen de asignaturas, el estudiante consulta su eleccion y puede elegir el
grupo que desee, asi como el curso y/o el ciclo en el que las va a matricular. Igualmente puede consultar el
horario de cada grupo y visualizar los créditos que lleva matriculados. La seleccién masiva de grupos permite
al alumno matricular en bloque determinado tipo de asignaturas, por ejemplo, compatibles en horario o del
mismo curso.

=
M M . M M
W W W W
Selecoion Flazos
. . del plan T|p0§ de Seleccion Libre I._|bre " Eleccion  Horarin . Tipos de ¥ Desglose  Documentacion Finalizar
Bienvenida matricula de - " configuracion de el Especiglidades N formas . N
o . . configuracion matricula y recibos & entregar Automatriculs
" especiales  asignaturas redlada grupos alumno de
estudios
pEn
Eleccion de grupos = < Anterior _[Siguiente > |
NOTAS

Esta pantalla muestra las asignaturas seleccionadas por el alumna. Las asignaturas que no se deseen escoger se deben desmarcar mediante |a casilla de
seleccidn gue hay delante de cada una. Se da opcidn de cambiar el grupo de matricula, el curso, cicloy siaplica de convocatoria extraordinaria v erasmus

Seleccidn masiva Curso:l- 'l Tipologia:l- 'l Agrupacion:l 'l Suspensas [
I~ [ 000000066 MATEMATICAS APLICADA Creditos:20 Curso Ciclad
TROMCAL

Fractica Maternaticas aplicadas campus 1

Teoria Matematicas aplicadas campus 1

B
[ [000007204] DERECHO MERCANTIL Creditos:4.5 Curso:2 Ciclo
TRONCAL L
ACTIVIDAD TEORICA DE 7204
¢ [1]Grupo de Teoria de DERECHO MERCANTIL Castellana _ﬁ
i
20. Cuatrimestre- Mafiana | Flazaslibres:33
¢ [2]Grupo de Teoria de DERECHO MERCANTIL Castellana _ﬁ
e
20. Cuatrimestre- Mafiana | Plazas libres:20 |
¢ [3]Grupo de Teoria de DERECHO MERCANTIL Castellana _ﬁ
e
20. Cuatrimestre- Tarde | Flazas libres:10 ]
¢ [4]Grupo de Teoria de DERECHO MERCANTIL Castellano _ﬁ
e
20. Cuatrimestre- Tarde | Flazaslibres:
¢ [8]Grupo de Teoria de DERECHO MERCANTIL Castellana _ﬁ
e Pnsddeeneten Tarede A v e — i -l

Finalmente, el estudiante indica cudl es su tipo de matricula, es decir, si existe algun tipo de deduccion que
aplicar: familia numerosa, funcionarios, etc. De acuerdo con esta informacién se calculan los precios y tasas
que el alumno ha de pagar al acceder a la pestana de “Pagos”. Se ofrece la posibilidad de indicar el tipo de
pago (Unico o fraccionado), la forma de pago (recibo o domiciliacion, segin haya establecido la Universidad) y
se podran visualizar los recibos generados.
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La consulta de los importes que el alumno ha de abonar se ofrece en una pagina en la que se desglosan los
conceptos académicos y administrativos asociados a la matricula del alumno.

Si la Universidad asi lo establece, la automatricula permite que el estudiante incorpore voluntariamente
conceptos a su matricula: por ejemplo, la tarjeta de deportes, sobre de matricula, etc. produciéndose el
recalculo de la misma e incluyéndolos en el mismo recibo. Todo ello quedaré reflejado en la carta de pago o
resguardo de matricula que le servira como justificante para realizar el ingreso en el banco.

Seleccion Plezns ;I
Tipo=s de Seleccian . Libre Eleccion  Horario . y " -
n . del plan N Likare - " . Tipos de Desglose Documentacion Finalizar
Bienvenida matricula de - " configuracion de el Ezpecislidades N formas = N
. . configuracion matriculs y recibos a entregar Automatriculs
. especiales  asignaturas redlada grupos  alumno de
estudios
4Tl
Desglose y recibos  Ancrior[siuiente>
NOTAS
Esta pantalla muestra los datos econdmicos del alumno, desgloses de los conceptos v recibos.
Resumen de importes
mporte Administrativo 24 26 Importe Académico 1] Importe Total 24 26
Conceptos
Concepto Cantidad Importe Total
Créditos en 12 Matricula 39.5 7.40 292.30
Segura escolar 1 112 112
Apertura Expediente 1 18.05 19.08
Tarjeta ldentidad 1 4.09 4.09
Total Académico: 292.3 Total Administrativo: 24.26
Agregar servicios
Seguro UNIVERSITAS =]
Descuentos por tipo de matricula
Descuento Importe
[20]Becario MEC -282.30
Recibo de Pago
Imp  Referencia Plazo Tipo Pago Forma Pago Cuenta F. Emisidn F. Vence Importe Agr. Coh.
2004106123239 1 Pago dnica Fagao en efectiva --- 030205 231203 24.26 ¥l ¥l
Ee

Desde la automatricula también se puede consultar el horario de las asignaturas seleccionadas, actualizar los
datos personales, consultar el expediente o la documentacién requerida, dar de alta las estadisticas de
matricula, etc. Todas estas opciones pueden ser también incluidas como parte del recorrido del alumno en el
vagon.

De este modo, la Automatricula WEB ofrece las siguientes ventajas a la Universidad:
e Facilita la gestién y la interaccion del alumno con la Universidad
e Mejora la calidad del servicio facilitando el trabajo a las unidades de gestion administrativa

e Agiliza los tramites relacionados con la matricula lo que facilita el inicio de la actividad académica de la

Universidad
e Supone una respuesta a la demanda tecnoldgica y de servicios de la sociedad académica
e Representa una forma facil y sencilla de matriculacion para los estudiantes universitarios

e Permite la integracion de la vida académica del alumno en los diferentes cursos (expediente, actas,
becas,...) con la gestién activa de la matricula.
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3.4. EL PORTAL DEL DOCENTE Y PROCESOS DE GESTION. LA CALIFICACION DE ACTAS
CON FIRMA DIGITAL

Otro proceso fundamental para UXXI-AC y que puede incorporarse al portal del docente en la Universidad es la
calificacion de actas via WEB. El profesor accede y visualiza todos los grupos de las asignaturas en las que
imparte docencia, sean de grado o postgrado, en una determinada convocatoria.

Oficina de Cooperacién Universitaria

bio Fernandez Inicio yuda [ Desconexion

Esta pantalla permite seleccionar las actas abiertas del profesor. Se debe escoger un acta de las que aparecen a continuacién, seleccionando el

Actas abiertas del profesor
nombre de la asignatura.

Afio académico: 200405

F'SC [46042] MAESTRO. LENGUA EXTRANJERA [1] SEPTIEMBRE  18/07/2005 0
FILOSOFIA DEL LENGUAJE GRUPO
UNICO.GUADALAJARA
PSC  [46044] MAESTRO. LENGUA EXTRANJERA [1] SEPTIEMBRE  18/07/2005 0
INVESTIGACION EN EL AULA DE LENGUA EXTRAHJERA GRUPQ UNICO.
(INGLES) GUADALAJARA

Anu academlco 200506

EP [73396] MASTER EN ESPANOL Y SU [1] SEPTIEMBRE  18/11/2005 18)‘11!‘2005 0

GESTION ACADEMICA CULTURA: DESARROLLOS GRUPO DE ACTIVIDAD
PROFESIONALES Y DE 73396
EMPRESARIALES
EP  [73394] MASTER EN ESPARIOL Y SU 1] SEPTIEMBRE  18/11/2005 0
LAS TECHOLOGIAS DE LA INFORMACION ¥ DE LA CULTURA DESARROLLOS GRUPO DE ACTIVIDAD
COMUHICACION Y EL APRENDIZAJEENSENANZA DEL  PROFESIONALES Y DE 73304
ESPAHOL EMPRESARIALES
EP  [73389] . MASTER EN ESPARIOL Y SU (1] SEPTIEMBRE  18/11/2005 0
METODOLOGIA Y DIDACTICA DE LA ENSENANZA DE CULTURA: DESARROLLOS GRUPO DE ACTIVIDAD
LENGUAS PROFESIONALES Y DE 73389
EMPRESARIALES

De este modo puede acceder a cada una de ellas, calificar a sus alumnos en funcion del tipo de calificaciones
que se haya establecido y, una vez finalizado el proceso, puede publicar los resultados, imprimirla o
directamente cerrarla y firmarla con su certificado digital. Esto permite al profesor una total independencia y
seguridad sobre el proceso de calificacion y firma del acta final.

El desarrollo ha sido realizado, al igual que la automatricula, en tecnologia J2EE y se puede integrar en el
portal corporativo acompafiado de otros servicios telematicos u otras funcionalidades del portal del docente.
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Oficina de Cooperacién Universitaria

Hombre: Raguel Eusehio Fer

CALIFICACION DEL PUBLICAR ACTA IMPRIMIR ACTA CERRAR ACTA ESTADISTICAS
ACTA

Acta completa

En el hlogue inferior aparecen los alumnos asociados al acta. Los alumnos apareceran de 10 en 10, pudiendo navegar a través de los botones
"Pégina anterior' y "Pagina siguiente" que apareceran si es preciso. Mediante la lista de ordenacidn puede ordenar las lineas de acta. Escogiendo una
opcidn en la lista"Ir a" puede navegar a acta completa, alumnos calificados no calificados y calificacion por defecto. Los datos seran guardados cuando
se pulse el botdn "Grabar", "Péagina anterior, "Pagina siguiente”.

Asignatura: [ 46042 | FILOSOFIA DEL LENGUAJE Grupo: [1]GRUPO UNICO.GUADALAJARA
Afio académico: 2004-05 Convocatoria: SEPTIEMBRE Fecha publicacion: Orden: 0

Ordenar por; ~| Ascendente  Descendente O Calificacién por defecto

Acta completa

Ver.

Guardar Cambios Anterior [1-10 de 19] Siguiente

 Awmo[Ex Plan_| Nota Calificacion | [TTH[E

[002275876] LL12275876 LL22275876, NOM2275876 290 460  OBLIGATORIA 0 [Notanle dr r
[002669730] LL12669730 LL2 , NOM2669730 347 460 OBLIGATORIA 0 [Notanie B E =
[003117305] LL13117305 LL23 , NOM3 221 460  OBLIGATORIA 1 [#robado dr r
[003118370] LL13118370 LL23118370, NOM31 213 460  OBLIGATORIA 1 B BEE ®
[003124999] LL13124999 LL23124999, NOM3124999 318 460  OBLIGATORIA 1 [ dr r
[003126344] LL131 4, NOM3126344 202 460 OBLIGATORIA 0 | El
[003126191] LL13128191 LL2 91, NOM3128191 357 460 OBLIGATORIA 0 | =
mN2M2241a7 111212210721 1 72122107 NNAM21721Q7 e ¥ e ARN AR IRATARIA 1 I 3 | 1 ] -~

4. LA IMPLANTACION DE UNIVERSITAS XXI - ACADEMICO

El planteamiento de OCU respecto la implantacion es poner a disposicion de la Universidad un equipo de
personas durante la puesta en marcha del sistema. Dicho equipo se compone de los siguientes miembros:

Un responsable estratégico y Director de la implantacion: sera quien planifique la implantacion del
sistema conforme a los objetivos, recursos y planteamientos de la Universidad. Ademas, sera quien
supervise el correcto cumplimiento de todos los compromisos adquiridos por ambas partes y, en definitiva,
el responsable dltimo del proceso de implantacion.

Un gerente de proyecto: serd la persona que, bajo la supervisién del Director del proyecto, coordinara
todas las labores necesarias para llevar a cabo la implantacion. Se trata de una persona de contacto en
todo momento para la Universidad, asistird junto con el Director a todas las reuniones de caracter
estratégico que se lleven a cabo y es el referente en todo momento para conocer el estado de trabajo de
cada unade las tareas.

Un equipo técnico especialista: seran, junto con los servicios de Informatica de la Universidad, las
personas encargadas de traspasar los datos y de dar soporte a procesos técnicos generales tales como la
instalacion y configuracion del software, etc.

Un consultor y un técnico de implantacién: interlocutores entre la Universidad y OCU. Seran los
responsables de las labores funcionales de implantacion: formar y asesorar al equipo de Gestion
Académica en todas las labores de definicion de tablas generales, parametrizacion y pruebas de
funcionalidad del sistema, ademas de llevar un estricto seguimiento de las labores técnicas que se realicen
en la Universidad. Adicionalmente coordinaran la descentralizacion de la implantacién y llevaran a cabo la
formacidn de usuarios finales del sistema.

El plan de implantacion se propone un modelo de cuatro fases: toma de decisiones, adecuacion, despliegue y
entrada en produccién.
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4.1. FASE DE TOMA DE DECISIONES

Esta fase de estrategia es de maxima relevancia ya que condiciona todo el proceso de implantacién. En esta
etapa se determina el plan de actuacion a seguir y los responsables que se deben involucrar en cada una de
las tareas por parte de la Universidad y por parte de OCU.

4.1.1. SUBFASE I: ALCANCE Y OBJETIVOS

En esta fase, los maximos responsables de la Universidad y de OCU fijaran los objetivos generales del
proyecto, tanto en términos de alcance como de plazos de ejecucion.

e Determinar el alcance de la implantacidn tiene las siguientes implicaciones:

= Concretar las areas de la Gestiébn Académica que entraran en el proceso de implantacion, a saber:
recursos docentes, primer y segundo ciclo, doctorado, estudios propios, becas, titulos y acceso. Este
aspecto es fundamental ya que de ello depende la dedicacion, plazos y temporalidad de las tareas.

= Concretar el numero de centros y planes de la Universidad que entrardn en el proceso de
implantacion.

e Fijar los plazos de ejecucion tiene las siguientes implicaciones:
= Concretar las fechas de realizacion de cada una de las fases.
= Concretar el momento de la entrada en explotacién.

Ademas, se identificaran y asignaran los recursos necesarios, tanto por parte de la Universidad como de OCU
y se definiran los maximos responsables del proyecto, los procedimientos de coordinacién y, en general, el
método de trabajo a seguir. Se formara un reducido grupo de implantacion, de entre 3 y 5 personas,
responsables de la ejecucion de toda la fase de adecuacion. Dicho grupo debera incluir tanto personal del
Servicio de Gestion Académica y de Planificacion Docente (incluyendo gestion de alumnos, planes de estudios,
Vicerrectorado, etc.) como técnicos del Servicio de Informéatica. Como minimo, se requiere una dedicacion del
100% de dos personas de la Universidad: una por la parte académica y otra por la parte técnica. Las personas
involucradas en el grupo de implantacion deben tener poder de decisién asi como un amplio conocimiento
sobre la gestion de la Universidad; es fundamental que ambos personales, Gestion Académica y Servicio de
Informatica, tomen parte en esta fase de estrategia. La decision en cuanto al alcance de la implantacion de
UNIVERSITAS XXI - ACADEMICO en la Universidad tiene importantes repercusiones sobre los recursos que la
Universidad debe destinar a tal fin y a los plazos de ejecucion.

4.1.2. SUBFASE II: TOMA DE DECISIONES

La implantacion del sistema puede ser abordada de diversas formas tanto en términos puramente técnicos
como en lo que a cuestiones de organizacion se refiere. Decisiones tales como el nivel de descentralizacion o
participacion de Centros u otros Servicios administrativos en el proceso de implantacién pueden ser
determinantes para el cumplimiento de los objetivos planteados en la fase de estrategia.

4.2. FASE DE ADECUACION

El objetivo de esta fase es proceder a la adecuacion de UNIVERSITAS XXI - ACADEMICO a las necesidades,
normativa y procedimientos administrativos existentes en la Universidad. Durante esta fase, el grupo de
implantacion trabajara de forma centralizada, en colaboracién con el personal de OCU asignado al proceso de
implantacion, con el objetivo de completar las siguientes subfases.

e Subfase I: carga de datos basicos (disefio y carga de grafos, traspaso de datos histéricos, actividades,
etc.).

e Subfase Il carga de datos y procesos de chequeo de los resultados (calificaciones, tablas generales,
convalidaciones, etc.).

e Subfase lll: pruebas y parametrizacién del sistema (fase de pruebas centralizada en el equipo de
implantaciones, tasas y normativa).
4.3. FASE DE DESPLIEGUE

Durante esta fase, se procedera a la formacion y descentralizacion del proceso de pruebas y ajuste del
sistema al conjunto de los servicios de gestiébn académica (tanto Servicios Centrales como secretarias de
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centros, Vicerrectorado, departamentos, etc.). Con la descentralizacion se abre un nuevo periodo de pruebas
en el que cada Centro pueda comprobar la adecuacion del sistema a sus peculiaridades. Para la realizacion de
pruebas se hara entrega de la guia de pruebas especifica para Centros. Esta fase sera de menor envergadura
y duracién que la desarrollada por el grupo de pruebas, ya que los problemas o faltas de adecuacién del
sistema resultan minimos. Por Ultimo, durante esta fase se abordaran también labores de integracion
UNIVERSITAS XXI - ACADEMICO vy otros sistemas de la Universidad que puedan requerir de informacion de
éste (bibliotecas, tarjetas inteligentes, salidas WEB de la Universidad, sistemas periféricos, etc.).

4.4. FASE DE ENTRADA EN PRODUCCION

En esta ultima fase se procedera a la reejecucion del traspaso y a la construccion de la base de datos de
produccidn definitiva, que incluye la definicion relativa al siguiente curso académico para proceder a la dar
de alta la planificacion docente o proceder a la matriculacion (apertura del ejercicio académico, oferta de
optativas y libre configuracién, grupos de actividad, etc.).
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